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1 Allgemeines

Die Anwendung iFH2@ dient der Erfassung und Pflege von bereits bewilligten Zuschiissen im Rahmen
der FérdermalRnahmen des Europaischen Sozialfonds (ESF) fiir das Ziel Regionale Wettbewerbsfahigkeit
und Beschéftigung (RWB) in Baden-Wirttemberg. Fir die Umsetzung sind das Ministerium fur Arbeit und
Soziales (SM) und das Wirtschaftsministerium (WM) verantwortlich.

Die Bezeichnung iFH2@ steht hierbei fur ,internetbasierte Finanzhilfenapplikation®.

Die Bewilligung und die Abwicklung der Zuschisse in der L-Bank erfolgen Uber das System Fiola. Fiola
steht hierbei fir ,Finanzhilfen Online Anwendung®.

Sobald die bewilligten FordermalRnahmen bzw. Projekte im System Fiola erfasst wurden, stehen die fir
den Trager relevanten Daten durch die iFH2@-Anwendung Uber das Internet zur Verfligung.

Die iFH2@ Anwendung erméglicht:

das Herunterladen von Antragsvordrucken und weiteren Informationen,

die Bearbeitung und Abgabe von Mittelanforderungen (Auszahlungsantréage),
die Bearbeitung und Abgabe von Verwendungsnachweisen,

die Bearbeitung und (stichtagbezogene) Abgabe von Stammblattern,

die Ubermittlung von Anderungsmitteilungen,

Einsicht in die Solldaten bzgl. der Aufwendungen und Finanzierung.

Zwischen den beiden Anwendungen iFH2@ und Fiola erfolgt in regelméRigen Abstanden ein
Datenaustausch. Dieser findet, in der Regel einmal pro Tag, vorwiegend in den Nachtstunden statt.
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1.1 Aufbau der Hilfe

Zu jeder Maske gibt es eine Kontexthilfe. Daruber hinaus gibt es eine allgemeine Hilfeseite mit
Ubergeordneten Informationen und einer Ubersicht Uber die Kontexthilfeseiten.

1.2 Bereitstellung neuer Dokumente (Dateien) fir den Download

Innerhalb der Anwendung iIFH2@ werden den Anwendern Dokumente und Formulare zum Download
bereitgestellt.
Diese Dokumente und Formulare kénnen auch Uber die ESF-Homepage des Landes Baden-
Wirttemberg unter www.esf-bw.de heruntergeladen werden. Dariiber hinaus werden auf der ESF-
Homepage noch weitere nitzliche Informationen fir die Umsetzung des ESF in Baden-Wurttemberg
bereitgestellt.

1.3 Betriebs- und Kontaktinformationen gegeniuber dem Anwender

Uber die Anwendung iFH2@ werden Serviceinformationen, wie z. B. die Betriebszeiten der Anwendung
und das Impressum, vorgehalten. Im Impressum finden Sie fir das SM, das WM und die L-Bank jeweils
Ansprechpartner inkl. deren Telefonnummer und E-Mail-Adresse. Uber einen Internet-Link kann direkt auf
die Homepages zugegriffen werden.

1.4 Bereitstellung zuséatzlicher Sachbearbeiterkennungen fir einen Trager

Fur jeden Trager werden, wenn er das erste Mal in iFH2@ als Nutzer angelegt wird, Kennungen
eingerichtet. Die Kennung in Verbindung mit dem persdnlichen Passwort erméglicht den Zugang zu
iFH2@. Die Endung -00 ist stets dem Administrator beim jeweiligen Trager vorbehalten. Dieser ist fir den
administrativen Teil von iFH2@, bspw. die Verwaltung der Nutzungsrechte, zustandig. Daneben werden
fur die Bearbeiter neun weitere Kennungen erzeugt. Diese sind durch die Endziffern -01 bis -09
gekennzeichnet. Mit diesen Kennungen erfolgt die eigentliche Bearbeitung wie z.B. Mittelanforderungen
oder Abgabe von Verwendungsnachweisen.

Wiunscht ein Trager daruber hinaus weitere Sachbearbeiterkennungen, kann er sich an die L-Bank
wenden. Der Systemadministrator bei der L-Bank wird diese manuell anlegen.

1.5 Zurlicksetzen eines vergessenen Passwortes

Uber die administrative Kennung eines Tréagers besteht die Mdglichkeit, alle Passworter der zugehorigen
Sachbearbeiterkennungen einzusehen bzw. neu zu vergeben. Damit erhédlt der Trager die Mdglichkeit,
die Sachbearbeiterkennungen selbst zu konfigurieren.

Wird das Passwort fir die administrative Kennung vergessen, muss sich der Trager an den
Systemadministrator bei der L-Bank wenden und die betreffende administrative Kennung mitteilen.
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2 KurzlUbersicht Uber das iIFH2@-System

Startseite / Login

Downloads

Impressum offener Bereich

Administrator
Anmeldung

Sachbearbeiter

Projektibersicht —

— Hilfe

— Projekt

Administration |

—— Downloads

Tragerdaten pflegen

—— Downloads
— Impressum
Hilfe

—— Passwortpflege

——— Berechtigungen

— Impressum

—— Passwortpflege

Projektdaten
Projektstammblatt
Teilnehmerstammblatt
Unternehmensstammblatt
Mittelanforderung
Verwendungsnachweis
Anderungsmitteilung
Kontaktformular
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3 Startseite / Login

Uber den Pfad https://esf2007-2013.I-ifha.de, der in die Adresszeile des vorhandenen Internetbrowsers
eingegeben werden muss, erfolgt der Einstieg in die Anwendung lber die Startseite mit der Aufforderung
zur Eingabe von Kennung und Passwort.

In diesem offenen, fir jeden zuganglichen Bereich bestehen folgende Mdéglichkeiten:

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fir alle Interessierten und Trager verfugbar. Darliber
hinaus gehende Informationen kdnnen tber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden;

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen;

- Login — diese Seite ist gleichzeitig als Startseite hinterlegt, das bedeutet, dass eine direkte
Anmeldung fur den geschlossenen Bereich ohne weitere Zwischenschritte erméglicht wird;

- @ das Hilfe-Symbol fiihrt zum Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariiber hinaus Fragen bestehen, kénnen Sie sich an die im Impressum
genannten Personen wenden.

3.1 Masken-Layout

8 e
. e ks
S A
™ E S F Baden-Wiirttemberg
- L BANK
ey ; e . . 2
B heetensozaronoe  [FH2@ = Forderperiode 2007-201 3 Stastsbank for Baden-Worttemberg
* Login Anmeldung

® Downloads
Kennung:

=

Passwort:

Der autormatische Time-Out steht auf 20 Minuten, d.h. wenn Sie so lange keine aktion durchfihren, werden Sie automnatisch abgerneldet,

s Impressum

Beachten Sie bitte die Betriebszeiten: Montag - Freitag 7:00 - 18:00 Uhr. Das iFH@-Systern kann auch auBerhalb der angegebenen
Zeiten genutzt werden, Bei Bedarf wird der iFH@-Rechner jedoch vom Metz genommen.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an die L-Bank in Karlsruhe,

3.2 Datenanzeige/-eingabe

In der Login-Maske werden die Daten angezeigt, bzw. Sie werden aufgefordert, Daten einzugeben.
Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was
lediglich zur Information angezeigt wird. Die Spalteniberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:
- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,
- Typ — erlautert, ob es sich um ein Eingabe- oder nur um ein Anzeigefeld handelt,
- Daten —in dieser Spalte wird erlautert, was wie eingegeben werden muss, damit das System die
Daten verarbeiten kann.

| Feld | Typ | Daten |
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Kennung Eingabe Eingabe der Kennung, die per Post dem Trager mitgeteilt wurde.
Die Kennung muss bei jeder Anmeldung neu eingegeben werden.
Passwort Eingabe Eingabe des Passwortes. Hierbei ist zu beachten, dass das

Passwort nicht Gber den Bildschirm angezeigt wird, sondern bei
der Eingabe der Ziffern/Buchstaben/etc. diese nur als ,Sterne“
angezeigt werden.

Login-Info (rote | Anzeige Anzeige von Informationen zum System, z.B. Neuigkeiten zum
Markierung) Login oder zu den Betriebszeiten der Anwendung.

Aktuelles Anzeige Anzeige von aktuellen Informationen, z. B. Hinweis auf neue
(blaue Dokumente.

Markierung)

3.3 Funktionalitat

3.3.1 Anmelden

Nach Eingabe der Kennung und des Passwortes kann durch Driicken von Enter (Eingabe) oder des
Funktionsknopfes "Anmelden" die Anmeldung an das iFH2@-System ausgefihrt werden. Die Eingaben
werden gepruft.

Sind die Eingaben falsch (Kennung und Passwort passen nicht zusammen, Passwort ist falsch bzw.
Kennung existiert nicht) oder wurde die Kennung bereits gesperrt (wegen zu vieler Fehlversuche bei der
Anmeldung), so wird diese Seite mit einem entsprechenden Hinweistext erneut angezeigt, und die
Eingabefelder werden zuriickgesetzt. Es kann ein weiterer Anmeldeversuch ausgefiihrt werden.

Sollte zum Zeitpunkt des Anmeldeversuchs bereits eine aktive Anmeldung fiir diese Kennung im System
registriert sein, wird der Anmeldeversuch abgewiesen. Die Seite wird erneut angezeigt, und ein Hinweis
auf die bereits existierende Sitzung dieser Kennung wird eingeblendet.

Hinweise:

e Bei der Eingabe von Anwenderdaten wird zwischen der Eingabe von Grof3- und Kleinbuchstaben
unterschieden. Dies gilt auch fur die Eingabe von Kennung und Passwort.

e Wird das Passwort drei Mal falsch eingegeben, wird die Kennung gesperrt.
Sachbearbeiterkennungen kénnen durch den Administrator des zustandigen Tragers freigeschaltet
werden. Die Freischaltung der Administratorkennung kann nur durch die L-Bank erfolgen.

. Bei langerer Inaktivitdt wird eine angemeldete Sitzung automatisch beendet. Sie werden dann
darauf hingewiesen, dass Sie sich neu anmelden muissen.

o Nach dem Abmelden oder einer abgelaufenen Bearbeitung wird Uber das dann neu geladene
Fenster, das Uber die erfolgte Abmeldung informiert, die Startseite angezeigt.

3.4 Besonderheiten

Leerzeichen sind nicht erlaubt.

Kennungen missen mindestens 8 Zeichen enthalten.
Passworter missen ebenfalls mindestens 8 Zeichen enthalten.
Zwischen Grol3- und Kleinschreibung wird unterschieden.
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4 Sachbearbeiterbegrif3ung

Nach der richtigen Eingabe der Kennung und des Passwortes wird der Sachbearbeiter auf die
Einstiegsseite, die die Ubersicht der Projekte enthalt, weitergeleitet.

Von der Einstiegsseite aus kann der Anwender Projekte zur Bearbeitung auswéhlen.
Es werden nur die Projekte zur Auswahl angeboten, fur die der Anwender die Berechtigungen besitzt und
die dem Anwender vorab durch den Administrator des Tragers manuell zugeteilt wurden.

Der Sachbearbeiter hat folgende Mdoglichkeiten zur Auswahl:

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen tber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden;

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verflgung stehen;

Hilfe und @) - fihren zum Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariiber hinaus Fragen bestehen, kénnen Sie sich an die im Impressum
genannten Personen wenden;

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, unter Beachtung der unter 3.4
genannten Einschrankungen sein Passwort individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt finden Sie zudem die Funktion ,Abmelden“, mit der der Sachbearbeiter
immer das Programm beenden sollte, ansonsten ist ein erneutes Einloggen erst nach dem Ablauf
des automatischen Time-Out méglich.

4.1 Masken-Layout

i
P
® KSR
° E S F Baden-Wiirttemberg
: AT 8 L-BANK
E <4 =
EURQPAISCHER SOZIALFONDS i BT &3 i g b
i aAoEN:-w;-m'IEMLEERg iFH2@ Forde rperi ode 2007-2013 Staatsbank fir Baden Wikrttemberg
* Projekte Ubersicht der Projekte @
& Downloads
¢ Impressum willkormmen beim ESF! Ihre Kennung: 40173-01
5 Tra H Musterti
® Hilfe als Sachbearbeiter kiinnen Sie dber diese Webseite online s:::;; T:sst:as”:eggg
» Benutzerkennung siStammblatter-abgeben; ort: 999999939 Musterart
Passwort andern = Werwendungsnachweise einreichen,

abrnelden

= Mittelanforderungen stellen,
= Anderungen mitteilen.

Um ein Projekt zu bearbeiten, klicken Sie bitte in der Liste auf die Projektnurnmer oder auf die Projektbezeichnung,

Projektnummer Bezeichnung ¥erantwortlicher

67474 Testprojekt Korosiadis

4.2 Datenanzeige/-eingabe

In der Maske ,Ubersicht der Projekte” werden nur Daten angezeigt. Eine Eingabe von Daten kann erst
nach Anklicken des jeweiligen voreingestellten Projekts mit der linken Maustaste (Auswahl nur bei
unterstrichenen Begriffen méglich) erfolgen.

Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was
lediglich zur Information angezeigt wird bzw. welche Mdéglichkeiten der Auswahl bestehen.
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Die Spaltenuberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:
- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,
- Typ — erlautert, ob es sich um ein Eingabe- oder nur um ein Anzeigefeld handelt,
- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die
Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projektnummer Eingabe Verweist auf die Seite Projektdaten

Projektbezeichnung Eingabe Verweist auf die Seite Projektdaten

Verantwortlicher Anzeige Ansprechpartner beim Projekttrager (evtl. Administrator)
Trager-Infobox (blaue Anzeige Anzeige von relevanten Tragerdaten

Markierung)

4.3 Funktionalitat

Die Funktionalitdt beschrankt sich auf die Darstellung von Dateninhalten und die Méglichkeit, in andere
Seiten zu wechseln.
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5 Downloads

Vordrucke, Formulare und Informationsschreiben werden den Tragern Uber die iFH2@-Plattform in
elektronischer Form zur Verfligung gestellt.

Im geschlossenen Bereich bestehen Uber die Downloads hinaus folgende Mdglichkeiten:
- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verflgung stehen;

- Hilfe und @ - fihren zum Anwenderhandbuch mit den firr die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls daruber hinaus Fragen bestehen, kdnnen Sie sich an die im Impressum
genannten Personen wenden;

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, unter Beachtung der unter 3.4
genannten Einschrankungen sein Passwort individuell abzuéandern.

Unter diesem Punkt finden Sie zudem die Funktion ,Abmelden”, mit der der Sachbearbeiter
immer das Programm beenden sollte, ansonsten ist ein erneutes Einloggen erst nach dem Ablauf
des automatischen Time-Out moglich.

5.1 Masken-Layout

8
L o LR
™ E S F . . BadenWiirttemberg
. -,
ersscre | srderperi 8 L-BANK
E\)':OBF:SEE'@SRS;%EIGEE%!DS IFH2@ - FO rde rpert ode 2007-2013 Staatshank fiir Baden-Wirttemberg
* Projekte Informationen und Yordrucke @

* Downloads

An dieser Stelle kinnen Sie sich verschiedene Dokurmente herunterladen.
& Impressum

« Hilfe iFH@-Anwenderhandbuch
= FHZ@ Anwenderhandbuch (PDF, 5217 kB
s Benutzerkennung

Passwort &ndern

Abrnelden

5.2 Funktionalitat

Nach Anwahl des jeweiligen Dokuments durch Anklicken der unterstrichenen Dokumentenbezeichnung
mit der linken Maustaste erfolgt der automatische Download.

5.3 Besonderheiten

Keine Besonderheiten

iIFH@-Realisierung Seite 14 von 90



Systemdokumentation

Version: 1.0
Stand: 02.10.2008

6 Impressum

Im Impressum sind die Daten der Ansprechpartner bei den Ministerien und der L-Bank hinterlegt. Diese
Ansprechpartner sind fiir Fragen zum System zustandig. Fir Fachfragen zum Projekt ist der zustandige
Sachbearbeiter bei den Projektdaten explizit angegeben.

6.1 Masken-Layout

by
i
o @ £
5 E S F Baden-Wiirttemberg
® e
21-BANK
EUROPAISCHER SOZIALFONDS i P s i - s
EEaSEeme  IFH2@ - Forderperiode 2007-2013 Siatioank o aden- Wortembe
s Projekte Impressum @
* Downloads
» Impressum Sozialministerium Baden-Wirtemberg
z Heiko Brendel
Giile 0711/123-3635
» Benutzerk Brendel@sm.bwl.de
Passwort andern wirtschaftsministeriom Baden wirtermberg
Abmelden Olksana Rudt

0711/123-2399
oksana. rudb@won bwl.de

L-Bank

Herr Stober
0721/150-3853
werner.stober@l-bank.de

6.2 Funktionalitat

Die Seite beschrankt sich auf die Angabe der Kontaktdaten der jeweiligen Ansprechpartner zum System.

6.3 Besonderheiten

Keine Besonderheiten
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7 Passwortpflege durch Sachbearbeiter

Als Sachbearbeiter angemeldete Anwender diirfen das Passwort fiir ihre eigene Kennung andern.

Der Sachbearbeiter hat folgende Moglichkeiten zur Auswahil:

Anderung des Passwortes;

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartiber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden;

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen;

Hilfe und ) - fahren zum Anwenderhandbuch mit den fir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariiber hinaus Fragen bestehen, kénnen Sie sich an die im Impressum
genannten Personen wenden.

7.1 Masken-Layout

TR e
@ pis =
. ESF Baden-Wiirttemberg
* = : e
EL-BANK
EUROPAISCHER SOZIALFONDS i = . i e i
IN BADEN-WURTTEMBERG IFH@ F& rderperlOde 2007-2013 Staatsbank fr Baden-Wiirttemberg
« Projekte Passwort dndern @
# Downloads
* Impressum An dieser Stelle kinnen Sie Ihr Passwort dndern, Es muss Ihre Kennung: 1234567-01
« Hilfe mindestens acht Zeichen lang sein. Trager: Testtrager
Strafie: Traegerstr. 1
s Benutzerkennung Ort: 12345 Testort
Passwort andern
Abmelden
Altes Passwort |
Meues Passwort {mind. 8 Zeichen) I:I
Bestdtigung des neuen Passworts I:I

7.2 Datenanzeige/-eingabe

In der Passwortpflege-Maske werden Daten angezeigt, bzw. Sie werden aufgefordert, Daten einzugeben.
Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was
lediglich zur Information angezeigt wird. Die Spalteniiberschriften Feld, Typ und Daten stehen fiir:

Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

Typ — erlautert, ob es sich um ein Eingabe- oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

Daten — in dieser Spalte wird erlautert, was wie eingegeben werden muss, damit das System die
Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Altes Passwort | Eingabe Eingabe des bisherigen Passworts. Hierbei ist zu beachten,
dass das Passwort nicht Gber den Bildschirm angezeigt wird,
sondern bei der Eingabe der Ziffern/Buchstaben/etc. diese nur
als ,Sterne" angezeigt werden.

Neues Passwort | Eingabe Eingabe eines neuen Passworts. Hierbei ist zu beachten, dass
das Passwort nicht tiber den Bildschirm angezeigt wird,
sondern bei der Eingabe der Ziffern/Buchstaben/etc. diese nur
als ,Sterne" angezeigt werden.

Bestatigung des | Eingabe Wiederholte Eingabe des neuen Passworts zum Abgleich.

neuen Hierbei ist zu beachten, dass das Passwort nicht Gber den
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Passworts Bildschirm angezeigt wird, sondern bei der Eingabe der
Ziffern/Buchstaben/etc. diese nur als ,Sterne* angezeigt
werden.

Trager-Infobox | Anzeige Anzeige von relevanten Tragerdaten

(blaue

Markierung)

7.3 Funktionalitat

Passwort &ndern

Nachdem das alte und das neue Passwort eingegeben und letzteres durch nochmalige Eingabe bestatigt
wurden, wird die Passwortanderung ausgefihrt:

Nach Beendigung der Funktion wird die Seite erneut mit folgender Erfolgsstatuseinblendung angezeigt:

Ihr Passwort wurde geandert.

Falls diese Meldung nicht erscheint, kénnen folgende Griinde vorliegen:

ONoGORrWNE

(o}

[e}NelNe]

Altes Passwort nicht angegeben;

Neues Passwort (mind. 8 Zeichen) nicht angegeben;

Neues Passwort nicht bestatigt;

Das von lhnen eingegebene (alte) Passwort ist nicht korrekt;

Das neue Passwort wurde nicht korrekt bestatigt;

Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein;

Das neue Passwort darf nicht dem alten entsprechen;

Eine oder mehrere der folgenden Einschrankungen wurden nicht beachtet:

Leerzeichen sind nicht erlaubt.

Kennungen missen mindestens 8 Zeichen enthalten.
Passwdrter miissen ebenfalls mindestens 8 Zeichen enthalten.
Zwischen Grol3- und Kleinschreibung wird unterschieden.
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8 Projektdaten

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen kdnnen in den ihnen zugewiesenen Projekten die vorbelegten
Datensétze abandern. Dies betrifft u.a. Adressdaten, E-Mailadresse, Kontodaten und sonstige Daten zum
Projekt. Mit dieser Maske kénnen Sie zu den einzelnen Datenséatzen navigieren.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier kénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind alle offiziellen Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

- Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

8.1 Masken-Layout

28
P
o @ L33
S E S F R, | i/ - o 1 . Baden-Wiirttemberg
/ 1 3 " %) { Y
L] o
£L-BANK
EURQPAISCHER SOZIALFONDS i - s i S s
Moo momeuseae . IFH2@ - Farderperiode 2007-2013 Stasbank o Baden-Wortembers
» Projekte Projektiibersicht @
Projektdaten
Projektstarnmblatt Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojekt Frojekthearbeitung beenden
Teilnehmerstarnmblatt
Unternehmenstammblatt
. Abgabetermin Gtatus Aktion
Mittelanforderung i
3 e Stammblatt: 31.12.2008 unverdndert anzeigen
\.!'erwan HRGNoRnER - Teilnehmerstammblatt: 31.12.2008 unverandert bearbeiten
Anderungsmitteilung - Unternehmenstammblatt: 31.12.2008 unverandert bearbeiten
Kontakt Mittelanforderung: 04.11.2008 unverandert bearbeiten drucken
T P Yerwendungsnachweis: 31.12.2008 unverandert bearbeiten drucken
s Impressum
» Hilfe Projektdaten &ndern Thr Ansprechpartner fiir das Projekt
» Benutzerkennung Bewilligungsbescheid 01.01.2008 Name: Korasiadis
vom: Kennzeichen: FH 228
Passwort andern Projektname: TestMame Telefon: 0721 150 3863
Abrmelden Strafle: Fax: 1592
PLZ/Ort: E-Mail: theodasios.korosiadis@|-bank.de
Telefon:
Fax:
E’Mj’il: ) Triagerdaten
PI'D]EkﬂPIteI’: ) . Name: Mustertrager
Beschreibung: 'Zl'zitfnr?tjekt zur Unterstiitzung der Strafie: Testgasse 30
Strafie (Yorhaben): Testgasse 20 -l::;f:f?:-: SRS Eror:
PLZ/Ort (Yorhaben): 39995 Musterort Eo :
Durchfiihrungszeitraum: 01.01.2008 - 31.12.2008 E—I‘1-ai|'
Konto: 2 .
Bis Geschiftsfiihrer:
Kreditinstitut:
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8.2 Datenanzeige/-eingabe

In der Projektdaten-Maske werden Daten angezeigt, bzw. Sie werden aufgefordert Daten einzugeben.
Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden miissen und was
lediglich zur Information angezeigt wird.
Die Spaltenuberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten
Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. erneutes
bezeichnung - Infobox Eingabe |Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung beenden
wird die Startseite wieder angezeigt.
Infobox Anzeige/ | Verweist auf die jeweiligen Stammblattseiten und auf die
Eingabe | Seiten Mittelanforderung / Verwendungsnachweis.
Projektdaten Anzeige/ | Zeigt eine Ubersicht tiber alle relevanten postalischen

Eingabe |und telegrafischen Daten zum Projekt an; durch die
Anwahl der Andern-Funktion ist es mdglich, Anderungen
dieser Daten vorzunehmen; durch Anwéahlen der E-
Mailadresse ist es moglich, eine Mail direkt an den
Projektzusténdigen zu senden.

Ansprechpartner Anzeige/ | Name lhrer Ansprechperson fir das Projekt bei der
Eingabe | bewilligenden Behdrde; durch anwéahlen der E-
Mailadresse ist es mdglich eine Mail direkt an den
Ansprechpartner zu senden

Tragerdaten Anzeige | Zeigt eine Ubersicht (iber alle relevanten postalischen,
telegrafischen und rechtlichen Daten zum Projekt an;
durch Anwaéhlen der E-Mailadresse ist es mdglich eine
Mail direkt an den Trager zu senden (u.U. die gleiche
Adresse wie unter Projektdaten).

8.3 Funktionalitat

8.3.1 Stammblatt anzeigen

Hier konnen die Stammdaten eingesehen werden. Eine Anderung der Daten ist nicht vorgesehen. Es
handelt sich um eine Anzeige.

8.3.2 Teilnehmerstammblatt bearbeiten/abgeben

Hier kbnnen Sie die Teilnehmerstammblatter aufrufen. Diese Daten sind von den Tragern laufend zu
aktualisieren.
Die Abgabe durch den Trager muss jeweils spéatestens drei Monate nach MaRhahmeende erfolgen.

8.3.3 Teilnehmerstammblatt drucken

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Gber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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8.3.4 Unternehmensstammblatt bearbeiten/abgeben/bereitstellen

Hier kbnnen Sie die Unternehmensstammblatter aufrufen. Diese Daten sind von den Tragern laufend zu
aktualisieren.
Die Abgabe durch den Trager muss jeweils spatestens drei Monate nach MalRnahmeende erfolgen.

8.3.5 Unternehmensstammblatt drucken

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Maoglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

8.3.6 Mittelanforderung bearbeiten/abgeben

Hier koénnen Sie die Mittelanforderung aufrufen und bearbeiten. Der aktualisierte Inhalt der
Mittelanforderung kann téglich abgegeben werden. Vor der eigentlichen Abgabe erfolgt eine
Sicherheitsabfrage, so dass die Anforderung ggf. noch abgebrochen werden kann. AnschlieRend wird die
Seite erneut angezeigt.

Die Bestatigung Uber die erfolgreiche Abgabe wird in einem separaten Fenster angezeigt. Ebenso
werden in einem separaten Fenster die Griinde fur eine nicht erfolgreiche Abgabe aufgelistet.

8.3.7 Mittelanforderung drucken

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Der
Ausdruck enthélt zusétzliche Informationen wie ein Deckblatt und einen Abschluss z. B. fur die
Unterschrift, da der Ausdruck als offizielles Schreiben an die Bewilligungsbehtérde abgegeben werden
muss.

Das Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format
angezeigt und gedruckt werden zu konnen. Der Ausdruck erfolgt Gber den dortigen Druckdialog.
Gedruckt wird auf dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines
Druckers ist Sache der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

Nachdem die Mittelanforderung ausgedruckt wurde, muss sie unterschrieben an die L-Bank gesendet
werden.

8.3.8 Verwendungsnachweis bearbeiten/abgeben/bereitstellen

Hier konnen Sie den Verwendungsnachweis aufrufen und bearbeiten. Der aktuelle
Verwendungshachweis muss zum entsprechend angezeigten Stichtag bereitgestellt/abgegeben werden.
Vor der eigentlichen Abgabe erfolgt eine Sicherheitsabfrage, so dass die Abgabe ggf. noch abgebrochen
werden kann. AnschlieRend wird die Seite erneut angezeigt.

Wenn der Stichtag noch nicht erreicht oder der Verwendungsnachweis schon abgegeben wurde, ist eine
Abgabe nicht mdglich.

Die Bestatigung Uber die erfolgreiche Abgabe wird in einem separaten Fenster angezeigt. Ebenso
werden in einem separaten Fenster die Griinde fur eine nicht erfolgreiche Abgabe aufgelistet.

8.3.9 Verwendungsnachweis drucken

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisher bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst. Die
Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Die
Darstellung ist so aufbereitet, dass ein Ausdruck in einer ansprechenden Form erfolgen kann. Der
Ausdruck enthélt zusétzliche Informationen wie ein Deckblatt und einen Abschluss z. B. fur die
Unterschrift, da der Ausdruck als offizielles Schreiben an die Bewilligungsbehérde abgegeben werden
muss.

Das Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format
angezeigt und gedruckt werden zu konnen. Der Ausdruck erfolgt Gber den dortigen Druckdialog.
Gedruckt wird auf dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines
Druckers ist Sache der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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9 Projektdaten andern

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Méglichkeit, Projektdaten zu
berichtigen oder abzuandern.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier kénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartiber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-

Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind alle offiziellen Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen

werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur

Verfligung stehen.

- Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als

Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung

der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem

Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

9.1 Masken-Layout

8
o @ L83
A E S F Baden-Wiirttemberg
L] ; & 7 E el
£1-BANK
EUROPAISCHER SOZIALFONDS i e s i S g
RS ees  iFH2@ - Forderperiode 2007-2013 Staatibank forBacen-Hutiemberg
o Projekte Projektdaten dndern @
Projektdaten
Projektstarmnmblatt Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojekt Projektbearbeitung beenden
Teilnehmerstammblatt
Unternehrnenstarnmblatt
Mittelanforderung Abbrechen

Verwendungsnachweis
Anderungsmitteilung

Strafie: | |

Kontakt PLZ: l:l
» Downloads Ort: |
s Impressum Telefon: |
» Hilfe

» Benutzerkennung
Passwort dndern
Abrmelden

Fax:
E-Mail:
Projektleiter:

Beschreibung:

Strafie {(¥orhaben):
PLZ {¥orhaben):
ort (Yorhaben):
Konto:

BLZ:

Kreditinstitut:

|ma|l@tastpro]ekt.de

|Ma>< Mustermann

Testprojekt zur Unterstiitzung der Zulkunft

|Testgasse 20

|Muster’ort

[12345878

[s0080000

|Testban|-<
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9.2 Daten

In der Maske zur Anderung der Projektdaten werden die Projektdaten angezeigt, und es besteht die
Mdglichkeit, Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert
werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur Information angezeigt wird. Die
Spalteniberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert, ob es sich um ein Eingabe- oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert, was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Projektdaten Anzeige/ |Alle Projektdaten, die bei einer Anderung keinen

Eingabe |Anderungsantrag bedingen, kénnen auf dieser Seite
abgeandert werden.

Alle Grau hinterlegten Zellen sind vorbelegt und kénnen
nicht abgeandert werden. Eine Anderung dieser
Zelleninhalte kann nur (iber einen Anderungsantrag
bewirkt werden.

9.3 Funktionalitat
9.3.1 Speichern
Die Anderungen werden {ibernommen, und die Seite ,Projektdaten” wird angezeigt.

9.3.2 Abbrechen

Die Anderungen werden nicht ilbernommen, und die Seite ,Projektdaten” wird angezeigt.
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10 Projektstammblatt

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Méglichkeit, die
Projektstammblattdaten einzusehen.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier kdnnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projekistammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden;

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

- Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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10.1 Masken-Layout

i
" @ P oo
® E S F BadenWiirttemberg

EL-BANK

Staatsbank fir Baden-Wirttemberg

EURCPAISCHER SOZIALFONDS
IN BADEN-WURTTEMBERS

s Projekte Projektstammblatt @
Projektdaten
Projektstarnmblatt ‘ Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojekt Projektbearbeitung beenden ‘

Teilnehmerstarmmblatt
Untsrnshmenstammblstt  Das Stammblatt ist zum 31.12.2008 abzugeben. Yorher ist keine Abgabe méglich, Die Abgabefrist endet nach drei Monaten. tenn

Mittelanforderung erforderlich, sind zuerst Teilnehmer- und Unternehmenstammblatter abzugeben.

Verwendungsnachweis
Stammdaten

Anderungsmitteilung

s Downloads

AR Gegenstand der Mafinahme

= Hilfe Information:

Beratung:

« Benutzerkennung
MaBnahmen zur ¥Yermeidung von Schulabbruch und

Fasswort ndern -versagen:

Abmslden MaBnahmen der Berufsorientierung allgemeiner Art
(z.B. SWA, Bewerbungstraining):
Berufsvorbereitende Malinahmen (BGJ, BY1):

Schaffung zusiatzlicher Ausbildungsstellen {mit staatlich
anerkanntem Abschluss}, auch Akquisiteure, Yerbiinde
etc.:

soziale Betreuung:

Qualifizierung:

Beschaftigung:

Coaching von Grindern und Unternehmen:

Information, Beratung und Begleitung von
Unternehmens-Ubergangen/-nachfolgen:

Eingliederungs-fLohnkostenzuschuss:
riickzahlbare Kredite, Darlehen:

sonstige nicht riickzahlbare Zuschiisse (z.B. fiir
Kinderbetreuung, Fahrtkosten):

Yeranderungen von Rahmenbedingungen und Systemen
(Entwicklung von Konzepten, Curricula, Studien etc.):

Netzwerkfirderung:
Sonstige Leistungen:

Teilnehmende It. Antrag

Plitze Teilnehmende: 100

Anzahl Teilnehmende: 100

stunden Teilnehmende:

Ziele

Strategisches Ziel (Priorititsachse): [B -~ Werbesserung des Humankapitals |
Spezifisches Ziel: ‘B 4.1 Werm. Schulversagen / Erh. Aushildungsreife S:hwé:her’el

10.2 Daten

In der Maske zur Anderung der Projektdaten werden die Projektdaten angezeigt, und es besteht die
Mdglichkeit Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert
werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur Information angezeigt wird. Die
Spalteniberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ - erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projektnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Stammdaten Anzeige |Die in der Bewilligung festgelegten Daten (Gegenstand

der MaRnahme), Teilnehmerzahlen und die vereinbarten
Ziele aus dem Operationellen Programm werden zur
Information angezeigt. Eine Anderung ist nicht méglich.

10.3 Funktionalitat
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10.3.1 Abbrechen

Die Seite ,Projektdaten” wird angezeigt.
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11 Teilnehmerstammblatt — Tabellenblatt “Bagatellfall”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Méglichkeit, das
Teilnehmerstammblatt zu bearbeiten.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Projekte — hier koénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden;

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

11.1 Masken-Layout

£ e
o @ £
BadenWiirttemberg
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« Projekte Teilnehmerstammblatt @
Projektdaten
Projektstarnmblatt Projektnummer: 12345 Projektbezeichnung: Testprojekt Projektbearbeitung beenden

Teilnehmerstammblatt
Unternehrmenstarnmblatt  Abgabefrist drei Monate nach Ende der MaBnahme bzw, 31.03, des nachfolgenden Jahres mit Stand 31.12.

Mittelanfo
Werwendu

Anderungsmitteilung
Kontakt
» Downloads ménnlich weiblich
s Impressum Anzahl Teilnehmende, die lediglich an einer Infoveranstaltung teilgenommen haben: |
s Hilfe Anzahl Teilnehmende, die lediglich an einer Kurzberatung teilgenommen haben:

Benutzerkennung

Passwort andern

Abmelden

rderung
ngsnachweis LELELCIFEIM| Allgemein | Erwerbsstatus | Sozial schwache Bevilkerungsgr. | Bildungsstand {Mehrfachnennung) | Bildungsstand {Einfachnennung)
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11.2 Daten

In der Teilnehmerstammblatt-Maske werden die Teilnehmerdaten abgefragt. Es besteht dariberhinaus
die Moglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden
Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden miissen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spaltentberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblatter, u.a. Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Bagatellfall, Allgemein, etc. | Eingabe | Teilnehmerstammblattinformationen (Bagatellfall,
Allgemein, Erwerbsstatus, Sozial schwache
Bevolkerungsgruppen, Bildungsstand
(Mehrfachnennung), Bildungsstand (Einfachnennung)
navigiert werden.

11.3 Beschreibung

Das Teilnehmerstammblatt ,Bagatellfall* muss nur fir die Teilnehmenden ausgefullt werden, die an
MafRnahmen teilnehmen, die unter die Bagatellgrenze fallen. Als solche MaRnhahmen gelten
Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern, oder individuelle
Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B. Telefonberatung), und bei denen
die Abfrage von ausfihrlicheren Informationen unverhéltnisméRig ware. Néahere Angaben zu den
Teilnehmenden missen nicht eingeholt werden. Um diese Falle dennoch in Monitoring und Evaluation
einflieBen lassen zu kdnnen, steht diese Maske zur Verfigung.

Die weiteren Tabellenblatter sind fir an Bagatellmaf3nahmen Teilnehmende nicht relevant und daher
nicht auszufullen.

11.4 Funktionalitat

11.4.1 Speichern

Das gesamte Teilnehmerstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der sechs
Tabellenblétter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
koénnen.

11.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

11.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Gber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
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dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

12 Teilnehmerstammblatt - Tabellenblatt , Allgemein®

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Mdglichkeit, das
Teilnehmerstammblatt zu bearbeiten.

Dariiber hinaus stehen folgende Mdglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Projekte — hier konnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Daruber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartiber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden;

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfigung stehen.

Hilfe und (@ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariiber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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12.1 Masken-Layout

Fo—
fid 2o
BadenWiirttemberg
£L-BANK

Staatsbank fir Baden-Wirttemberg

o @
o ESF

EUROPRISCHER sozuiions [FH2@ - Forderperiode 2007-2013

IN BADEN-WURTTEMBERG

« Projekte Teilnehmerstammblatt @
Projektdaten
Projektstarmblatt Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testorojekt Projektbearbeitung beenden

Teilnehmerstarnmblatt

Unternehmenstammblatt  Das Teilnehmerstarnmblatt ist 2urn 31.12.2008 abzugeben, Yorher ist keine Abgabe mdglich, Die Abgabefrist endet nach drei Monaten,
Mittelanforderung Die Abgabe des Teilnehmerstarnmblattes ist Voraussetzung fir die Abgabe des Projektstammblattes,

X:;:f;:;;j?t::i::;ls LUNEE M| Erwerbsstatus | Sozial schwache Bevilkerungsgr. | Bildungsstand {Mehrfachnennung} | Bildungsstand {Einfachnennung)
= Downloads
S Timpressum ) ) ) ) i mannlich weiblich
T G tzahl aller Teilneh d die mit dem Projekt geférdert wurden: l:l l:l
® Benutzerkennung Teilnahmestatus
Passwort andern Austritte aus dem Yorhaben insgesamt: I:l I:l
Abrnelden
Positive vorzeitige Austritte, z.B. wegen der Aufnahme einer Beschaftigung oder Ausbildung: l:l l:l
Megative vorzeitige Austritte (Abbrecher): ':l ':l
Teilnehmende, die an einer Priifung teilgenommen haben: l:l l:l
Teilnehmende, die diese Prifung bestanden haben: |:| |:|
Teilnehmende mit qualifiziertem 2ertifikat: |:| |:|
Teilnehmende mit einer Teilnahmebescheinigung: I:l I:l
Alter der Teilnehmenden
unter 15 Jahre: |:| |:|
zwischen 15 und 18 Jahre: I:l I:l
zwischen 19 und 24 Jahre: |:| |:|
zwischen 25 und 54 Jahre: I:l I:l
zwischen 55 und 64 Jahre: I:l I:l
iber 64 Jahre: ':l ':l
Gesamt: Ijl Ijl
12.2 Daten

In der Teilnehmerstammblatt-Maske werden die Teilnehmerdaten abgefragt. Es besteht dariiberhinaus
die Moglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden
Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden miissen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spaltentberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uiber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblatter, u.a. Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Bagatellfall, Allgemein, etc. | Eingabe | Teilnehmerstammblattinformationen (Bagatellfall, Allgemein,
Erwerbsstatus, Sozial schwache Bevdlkerungsgruppen,
Bildungsstand (Mehrfachnennung), Bildungsstand
(Einfachnennung) navigiert werden.

12.3 Beschreibung
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Die geforderten Daten sind fiir jeden Teilnehmenden, der an einer Malinahme teilnimmt, die nicht unter
die Bagatellgrenze fallt, und der nicht als Unternehmen an der MaBnahme teilnimmt tber vorgegebene
Fragebdgen zu erfassen und danach die Daten kumuliert in das Teilnehmerstammblatt einzutragen.
BagatellmafBnahmen sind Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern, oder
individuelle Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B. Telefonberatung),
und bei denen die Abfrage von ausfihrlicheren Informationen unverhaltnismafig ware.

Das Teilnehmerstammblatt ist mit verschiedenen Plausibilitatskontrollen hinterlegt. Bei fir das System
nicht logischen Angaben werden die nicht verarbeitbaren Daten in einem gesonderten Fenster angezeigt.
Die vom System geforderten Berichtigungen missen anschlieRend umgesetzt werden, um die
Bearbeitung mit der Funktion Speichern abschlie3en zu kénnen.

12.4 Funktionalitat

12.4.1 Speichern

Das gesamte Teilnehmerstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der sechs
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

12.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zuriick auf die
Ansicht Projekttibersicht.

12.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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13 Teilnehmerstammblatt — Tabellenblatt “Erwerbsstatus”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Méglichkeit, das
Teilnehmerstammblatt zu bearbeiten.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Projekte — hier koénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden;

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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13.1 Masken-Layout

P-4
£SR3
BadenWiirttemberg
EL-BANK

Staatsbank fir Baden-Wiirttemberg

o @
o ESF

ELRoPAiScheR sozeitonos  [FH2@ - Fdrderperiode 2007-2013

IN BADEN-WURTTEMBERG

o Projekte Teilnehmerstammblatt @
Prajsktdatan
Prajektstammblatt Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprajekt Projekthearheitung beenden

Teilnehmerstammblatt
Unternehmenstammblatt  Das Teilnehmerstammblatt ist zum 31.12.2008 abzugeben. Yorher ist keine Ahgabe moglich. Die Abgsbefrist endet nach drei Monaten.
Wittelanforderung Die Abgabe des Teilnehmerstarmmblattes ist Vaoraussetzung fir die Abgabe des Projektstammblattes,

VWerwendungsnachweis
Anderungsmitteilung
Kaontakt

Allgemein |V THETE| Sozial schwache Bevilkerungsgr. | Bildungsstand (Mehrfachnennung) | Bildungsstand (Einfachnennung)

Abbrechen

® Downloads

weiblich
e Impressum

= Hilfe

Arbeitslose Teilnehmende

nach Dauer der Arbeitslosigkeit
« Benutzerkennung
unter 6 Monate arbeitslos:
Passwort dndern
abmelden 6 - 12 Monate arbeitslos:
12 - 24 Monate arbeitslos:
iiber 24 Monate arbeitslos:
Summe:
nach art der Zuordnung
Bezieherfin von Arbeitslosengeld I (ALG I) bzw. bei der Agentur fiir Arbeit registriert:

Bezieher/fin von Arbeitslosengeld II (ALG II) (fallen unter Hartz I¥) bzw. bei der Kommune /
Arbeitsgemeinschaft (ARGE) registriert:

Summe:

Gesamt:

Erwerbstatige Teilnehmende

Arbeitnehmer (inklusive Minijobber):

Selbstandige:

Schiiler allgemeinbildender Schulen:

Teilnehmende in einer berufsvorbereitenden MaBnahme (z.B. BG], BY1):
Auszubildende im Betrieb:

Teilnehmende in schulischer oder aufierbetrieblicher Berufsausbildung (Berufsfachschule, rein
schulische Ausbildung mit Praktikumsanteil usw.}:

Studenten:
Teilnehmende aus Graduiertenstudiengsingen {z.B. Promotion, Habilitation):

nicht erwerbstatig (z.B. Hausfrauen):

Gesamt:

¥on den Teilneh d die als wi: haftliche Mitarbeiter an einer Hochschule beschaftigt sind
oder studieren oder einen Graduiertenstudiengang absclvieren, haben an der Malinahme
teilgenommen, weil Sie Interesse daran haben, sich selbstindig zu machen:

0 LA0 O @a i By
Ry inym

Summe aller arbeitslosen und erwerbstétigen Teilnehmenden:

13.2 Daten

In der Teilnehmerstammblatt-Maske werden die Teilnehmerdaten abgefragt. Es besteht dariiberhinaus
die Moglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden
Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden miissen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spaltentberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Gber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblatter, u.a. Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Bagatellfall, Allgemein, etc. | Eingabe | Teilnehmerstammblattinformationen (Bagatellfall, Allgemein,
Erwerbsstatus, Sozial schwache Bevdlkerungsgruppen,
Bildungsstand (Mehrfachnennung), Bildungsstand
(Einfachnennung) navigiert werden.
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13.3 Beschreibung

Die geforderten Daten sind fiir jeden Teilnehmenden, der an einer Malinahme teilnimmt, die nicht unter
die Bagatellgrenze fallt, und der nicht als Unternehmen an der MaRnahme teilnimmt Uiber vorgegebene
Fragebogen zu erfassen und danach die Daten kumuliert in das Teilnehmerstammblatt einzutragen.
Bagatellmafinahmen sind Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern, oder
individuelle Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B. Telefonberatung),
und bei denen die Abfrage von ausfuhrlicheren Informationen unverhéaltnismanig ware.

Das Teilnehmerstammblatt ist mit verschiedenen Plausibilitatskontrollen hinterlegt. Bei fir das System
nicht logischen Angaben werden die nicht verarbeitbaren Daten in einem gesonderten Fenster angezeigt.
Die vom System geforderten Berichtigungen missen anschlieRend umgesetzt werden, um die
Bearbeitung mit der Funktion Speichern abschlieBen zu kénnen.

13.4 Funktionalitat

13.4.1 Speichern

Das gesamte Teilnehmerstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der sechs
Tabellenblétter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
koénnen.

13.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

13.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Gber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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14 Teilnehmerstammblatt — Tabellenblatt , Sozial schwache
Bevolkerungsgruppe®

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Mdglichkeit, das
Teilnehmerstammblatt zu bearbeiten.

Dariiber hinaus stehen folgende Mdglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier konnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartiber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartiber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfigung stehen.

- Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Méglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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o ESF

EURQPAISCHER SOZIALFONDS
IN BADEN-WORTTEMBERG

® Projekte
Frojektdaten
Frojelktstammblatt
Teilnehrnerstarmmblatt
Unternehmenstarnmblatt
Mittelanforderung
Verwendungsnachweis
Anderungsmitteilung

P
L8

Baden-Wiirttemberg
B L-BANK

Staatsbank fir Baden-Wiirttemberg

iFH2@ - Forderperiode 2007-2013

Teilnehmerstammblatt @

| Projektnummer: 57474 Projektbezeichnung: Testprojelkt Projektbearbeitung beenden

Das Teilnehmerstarmmblatt ist zum 31.12.2008 abzugeben, Yorher ist keine Abgabe méglich, Die Abgabefrist endet nach drei Monaten,
Die Abgabe des Teilnehmerstarmmblattes ist Woraussetzung fir die Abgabe des Projektstammblattes.,

Allgemein | Erwerbsstatus ELEIE B TUE T R TG LT T B | Bildungsstand (Mehrfachnennung) | Bildungsstand (Einfachnennung)

Kontakt Albvechon
& Downloads
mannlich weiblich
o Impressum
HilF Teilnehmende aus sozialschwachen Bevilkerungsgruppen
* fiire
Zugehdrige einer Minderheit {(anerkannte Minderheit: Sinti und Roma, Sorben, Friesen, Danen): I:’ l:’
® Benutzerkennung
Passwort andern Migranten {Teilnehmender selbst, Eltern oder GroBeltern sind nach Deutschland zugewandert oder
auslandischer Herkunft):
Abrnelden Teilneh de mit Behindert ’: ’:

In der Teilnehmerstammblatt-Maske werden die Teilnehmerdaten abgefragt. Es besteht dariberhinaus
die Moglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden

Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spaltentiberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Giber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblatter, u.a. Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Bagatellfall, Allgemein, etc. | Eingabe | Teilnehmerstammblattinformationen (Bagatellfall,

Allgemein, Erwerbsstatus, Sozial schwache
Bevolkerungsgruppen, Bildungsstand
(Mehrfachnennung), Bildungsstand (Einfachnennung)
navigiert werden.

14.3 Beschreibung
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Die geforderten Daten sind fiir jeden Teilnehmenden, der an einer Malinahme teilnimmt, die nicht unter
die Bagatellgrenze fallt, und der nicht als Unternehmen an der MaBnahme teilnimmt tber vorgegebene
Fragebdgen zu erfassen und danach die Daten kumuliert in das Teilnehmerstammblatt einzutragen.
BagatellmafBnahmen sind Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern, oder
individuelle Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B. Telefonberatung),
und bei denen die Abfrage von ausfihrlicheren Informationen unverhaltnismafig ware.

Das Teilnehmerstammblatt ist mit verschiedenen Plausibilitatskontrollen hinterlegt. Bei fir das System
nicht logischen Angaben werden die nicht verarbeitbaren Daten in einem gesonderten Fenster angezeigt.
Die vom System geforderten Berichtigungen missen anschlieRend umgesetzt werden, um die
Bearbeitung mit der Funktion Speichern abschlie3en zu kénnen.

14.4 Funktionalitat

14.4.1 Speichern

Das gesamte Teilnehmerstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der sechs
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

14.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projekttibersicht.

14.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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15 Teilnehmerstammblatt — Tabellenblatt “Bildungsstand”
(Mehrfachnennung)”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Mdglichkeit, das
Teilnehmerstammblatt zu bearbeiten.

Dariiber hinaus stehen folgende Mdglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier konnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartiber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartiber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfigung stehen.

- Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Méglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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15.1 Masken-Layout

P-4
£SR3
BadenWiirttemberg
EL-BANK

Staatsbank fir Baden-Wiirttemberg

o @
o ESF

ELRoPAiScheR sozeitonos  [FH2@ - Fdrderperiode 2007-2013

IN BADEN-WURTTEMBERG

o Projekte Teilnehmerstammblatt @
Prajektdatsn
Prajektstammblatt ‘ Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprajekt Projekthearheitung beenden

Teilnehmerstammblatt

Unternehmenstammblatt  Das Tailnshrmarstarmblstt ist zum 31.12.2008 abzugshen. Yorher ist keine Abgabe miaglich. Dis Abgabsfrist sndet nach drai Monatsn,
Mittelanforderung Die Abgabe des Teilnehmerstarmmblattes ist Yaoraussetzung fir die Abgabe des Projektstammblattes,

Werwendungsnachweis
5 " Allgemein | Erwerbsstatus | Sozial schwache Bevilkerungsgr. |[[ILITHESEULEGEGEGLTILTTT )| Bildungsstand (Einfachnennung)
Anderungsmitteilung

® Downloads

mannlich weiblich
e Impressum

Tl Teilnehmende ohne Schulabschluss und ohne Berufsausbildung:
s Hilfe

* Benutzerkennung Teilnehmende, die sich zur Zeit noch in der Schulausbildung befinden
Passwort andern

Abmelden

Besuch einer allgemeinbildende Schule bis zur 4. Klasse:
Besuch einer allgemeinbildenden Schule zwischen 5. und 10. Klasse:

Besuch einer allgemeinbildenden Schule zwischen 11. und 13. Klasse:

Teilnahme an einer berufsvorbereitenden Malinah oder einem Berufsgrundbild oder
Berufsvorbereitungsjahr:

Teilnehmende mit Schulabschluss

Hauptschulabschluss:

Abschluss einer berufsvorbereitenden Malinahme oder eines Berufsvorbereitungsjahres:
Realschulabschluss:

Abschluss eines Berufsgrundbildungsjahres:

Abitur/Fachhochschulreife auf dem 1. Bildungsweg:

Abitur/Fachhochschulreife auf dem 2. Bildungsweg:

Teilnehmende, die zur Zeit eine Ausbildung machen

betriebliche Lehre f Ausbildung, Berufsfachschule, Technikeraushildung oder sonstige schulische
Berufsausbildung:

Meisterausbildung:
Studium an {Fach-)Hochschule:

Andere Berufsausbildung:

Teilnehmende mit Berufsabschluss

betriebliche Lehre/Ausbildung, Berufsfachschule, Technikerausbildung oder sonstige schulische
Berufsausbildung:

sonstiger Abschluss, der einer Lehre oder Fachschulausbildung vergleichbar ist:
Meisterabschluss:

(Fach-)Hochschulabschluss:

000 D |
IR

Promotion oder Habilitation:

15.2 Daten

In der Teilnehmerstammblatt-Maske werden die Teilnehmerdaten abgefragt. Es besteht dariiberhinaus
die Moglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden
Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden miissen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spalteniiberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projektnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Giber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblatter, u.a. Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Bagatellfall, Allgemein, etc. | Eingabe | Teilnehmerstammblattinformationen (Bagatellfall,
Allgemein, Erwerbsstatus, Sozial schwache
Bevolkerungsgruppen, Bildungsstand
(Mehrfachnennung), Bildungsstand (Einfachnennung)
navigiert werden.
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15.3 Beschreibung

Die geforderten Daten sind fiir jeden Teilnehmenden, der an einer Malinahme teilnimmt, die nicht unter
die Bagatellgrenze fallt, und der nicht als Unternehmen an der MaRnahme teilnimmt Uiber vorgegebene
Fragebogen zu erfassen und danach die Daten kumuliert in das Teilnehmerstammblatt einzutragen.
Bagatellmafinahmen sind Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern, oder
individuelle Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B. Telefonberatung),
und bei denen die Abfrage von ausfuhrlicheren Informationen unverhéaltnismanig ware.

Fur diese Datenabfrage innerhalb des Teilnehmerstammblattes sind Mehrfachnennungen vorgesehen.
Hier sollen alle Abschlisse, die vom Teilnehmenden bereits erreicht wurden bzw. die vollstandige
bisherige schulische Laufbahn, Ausbildung und der berufliche Werdegang der Teilnehmenden erfasst
werden.

Das Teilnehmerstammblatt ist mit verschiedenen Plausibilitatskontrollen hinterlegt. Bei fir das System
nicht logischen Angaben werden die nicht verarbeitbaren Daten in einem gesonderten Fenster angezeigt.
Die vom System geforderten Berichtigungen missen anschlieRend umgesetzt werden, um die
Bearbeitung mit der Funktion Speichern abschlieRen zu kdnnen.

15.4 Funktionalitat

15.4.1 Speichern

Das gesamte Teilnehmerstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der sechs
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

15.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projekttibersicht.

15.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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16 Teilnehmerstammblatt — Tabellenblatt “Bildungsstand
(Einfachnennung)”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Mdglichkeit, das
Teilnehmerstammblatt zu bearbeiten.

Dariiber hinaus stehen folgende Mdglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier konnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartiber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-

Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartiber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen

werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur

Verfigung stehen.

- Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als

Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Méglichkeit, sein Passwort unter Beachtung

der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem

Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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16.1 Masken-Layout
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« Projekte Teilnehmerstammblatt @
Prajektdaten
Prajektstammblatt Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojekt Projekthearbeitung beenden

Teilnehmerstammblatt

Unternehmenstarnmblatt  Das Teilnehmerstarnmblatt ist zum 31.12.2008 abzugeben. Yorher ist keine Abgsbe mdalich. Die Abgsbefrist endet nach drei Monaten,
Mittelanforderung Die fibgabe des Teilnehmerstammblattes ist Voraussetzung fiir die Abgabe des Projektstarmblattes,

Verwendungsnachweis
Anderungsmitteilung

Kontakt | speichern | Abbrechen

® Downloads

allgemein | Erwerbsstatus | Sozial schwache Bevélkerungsgr. | Bildungsstand (Mehrfachnennung) |IEIED and (Einfach )

o Impressum
s Teilnehmende ohne Schulabschluss und ohne Berufsausbildung:
o Hilfe

e Benutzerkennung Teilnehmende, die sich zur Zeit noch in der Schulausbildung befinden
Passwort andern

Abmelden

Besuch einer allgemeinbildende Schule bis zur 4. Klasse:
Besuch einer allgemeinbildenden Schule zwischen 5. und 10. Klasse:

Besuch einer allgemeinbildenden Schule zwischen 11, und 13. Klasse:

Teilnahme an einer berufsvorbereitenden Mafinah oder einem Berufsgr oder

Berufsvarbereitungsjahr:

Teilnehmende mit Schulabschluss

Hauptschulabschluss:

Abschluss einer berufsvorbereitenden Malinahme oder eines Berufsvorbereitungsjahres:
Realschulabschluss:

Abschluss eines Berufsgrundbildungsjahres:

Abiturf/Fachhochschulreife auf dem 1. Bild, g ({Fach)Gy i Gesamtschule, Fachoberschule):

AbiturfFachhochschulreife auf dem 2. Bildungsweg (z.B. Kollegschule, Abendgymnasium):

Teilnehmende, die zur Zeit eine Ausbildung machen

betriebliche Lehre f Ausbildung, Berufsfachschule, Technikeraushildung oder sonstige schulische
Berufsaushildung:

Meisterausbildung:
Studium an {Fach-)Hochschule:

Andere Berufsausbildung:

Teilnehmende mit Berufsabschluss

betrieblicher Lehre/Aushildung, Berufsfachschule, Technikeraushildung oder sonstige schulische
Berufsausbildung:

sonstiger Abschluss, der einer Lehre oder Fachschulausbildung vergleichbar ist:
Meisterabschluss:
(Fach-)Hochschulabschluss:

Promotion oder Habilitation:

Gesamt:

B 0D OO0 O (s
B O (U O |

16.2 Daten

In der Teilnehmerstammblatt-Maske werden die Teilnehmerdaten abgefragt. Es besteht dariiberhinaus
die Moglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden
Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden miissen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spaltentberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projektnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblatter, u.a. Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Bagatellfall, Allgemein, etc. | Eingabe | Teilnehmerstammblattinformationen (Bagatellfall,
Allgemein, Erwerbsstatus, Sozial schwache
Bevolkerungsgruppen, Bildungsstand
(Mehrfachnennung), Bildungsstand (Einfachnennung)
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| navigiert werden.

16.3 Beschreibung

Die geforderten Daten sind fiir jeden Teilnehmenden, der an einer Malinahme teilnimmt, die nicht unter
die Bagatellgrenze fallt, und der nicht als Unternehmen an der MaRnahme teilnimmt Uiber vorgegebene
Fragebogen zu erfassen und danach die Daten kumuliert in das Teilnehmerstammblatt einzutragen.
Bagatellmal3nahmen sind Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern, oder
individuelle Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B. Telefonberatung),
und bei denen die Abfrage von ausfuhrlicheren Informationen unverhaltnismanig ware.

Fur diese Datenabfrage innerhalb des Teilnehmerstammblattes ist der momentane, aktuelle Stand des
Teilnehmenden entscheidend, d.h. an welcher Stelle seiner schulischen Laufbahn, seiner Ausbildung
oder seines beruflichen Werdegangs er sich befindet; pro Teilnehmendem ist hier nur eine Angabe
mdglich.

Das Teilnehmerstammblatt ist mit verschiedenen Plausibilitatskontrollen hinterlegt. Bei fir das System
nicht logischen Angaben werden die nicht bearbeitbaren Daten in einem gesonderten Fenster angezeigt.
Die vom System geforderten Berichtigungen missen anschlieRend umgesetzt werden, um die
Bearbeitung mit der Funktion Speichern abschlieRen zu kdnnen.

16.4 Funktionalitat

16.4.1 Speichern

Das gesamte Teilnehmerstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der sechs
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

16.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projekttibersicht.

16.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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17 Unternehmensstammblatt — Tabellenblatt “Bagatellfall”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Méglichkeit, das
Unternehmensstammblatt zu bearbeiten.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Projekte — hier koénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

17.1 Masken-Layout

# Hilfe

N
. oL, d‘EJ,
A E S F Baden-Wiirttemberg
. = z 2
EL-BANK
EUROPAISCHER SOZIALFONDS i o . i S .
RopAISCHER soziaLfonDs  JFH@ - Forderperiode 2007-2013 Staatsbank for Baden Wirtiemberg
s Projekte Unternehmenstammblatt @
Projektdaten
Prajektstarnmblatt Projektnummer: 12345 Projektbezeichnung: Testprojekt Projektbearbeitung beenden
Teillnehrnerstarnmblatt
Unternehmenstammblatt  Abgabefrist drei Monate nach Ende der Mafnahme bzw. 31.03. des nachfolgenden Jahres mit Stand 31.12.
Mittelanforderung
Yerwendungsnachweis FELELGEIM| Allgemein | Unternehmensgrofie | Wirtschaftszweig
Anderungsmitteilung Abbrechen
Kontakt
* Downloads Anzahl der beteiligten UnternehmenfOrganisationen insgesamt: IC' ‘

* Impressum

» Benutzerkennung
Passwort andern
Abmelden
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17.2 Daten

In der Unternehmensstammblatt-Maske werden die Unternehmensdaten abgefragt. Es besteht
daruberhinaus die Mdglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der
folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spaltentberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblatter, u.a. Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Bagatellfall, Allgemein, etc. | Eingabe | Unternehmensstammblattinformationen (Bagatellfall,
Allgemein, UnternehmensgréfRe und Wirtschaftszweig)
navigiert werden.

17.3 Beschreibung

Das Unternehmensstammblatt ,,Bagatellfall* bezieht sich auf die Unternehmen bzw. sonstigen
Einrichtungen, die an MaRnahmen teilnehmen, die unter die Bagatellgrenze fallen. Als
Bagatellmaf3nahmen gelten Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern,
oder individuelle Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B.
Telefonberatung), und bei denen die Abfrage von ausfuhrlicheren Informationen unverhaltnismaRig ware.
D.h. néhere Angaben zu den Unternehmen mussen nicht eingeholt werden. Um diese Félle dennoch in
Monitoring und Evaluation einflieRen lassen zu kénnen, steht diese Maske zur Verfugung.

17.4 Funktionalitat

17.4.1 Speichern

Das gesamte Unternehmensstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitét ist von jedem der vier
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

17.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projekttibersicht.

17.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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18 Unternehmensstammblatt - Tabellenblatt “ Allgemein”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Méglichkeit, das
Unternehmensstammblatt zu bearbeiten.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier kénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartiber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-

Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen

werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur

Verfligung stehen.

- Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als

Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung

der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem

Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

18.1 Masken-Layout

i

i@ i,
A ESF Baden-Wiirttemberg
L] E v
- . i : EL-BANK
A E Lf =) -
EUROPAISCHER soziLFones  [FH2(@ - Férderperiode 2007-2013 Staatsbank fur Baden-Worttemberg
e Projekte Unternehmenstammblatt @
Projektdaten
Projektstarnmblatt Projektnummer: 57474 Projektbezeichnung: Testprojekt Projektbearbeitung beenden

Teilnehmerstarnmblatt

Unternehmenstarmmblatt  Das Unternehrmenstarnmblatt ist zurn 31.12.2008 abzugeben, Vorher ist keine Abgabe mdalich, Die Abgabefrist endet nach drei
Mittelanforderung Monaten. Die Abgabe des Unternehmenstammblattes ist Woraussetzung fiir die Abgabe des Projektstammblattes.

Werwendungsnachweis
Ainderungsmitteilung

Kontakt m Abbrechen

& Downloads

FAIBEDTELN| UnternehmensgroBe | Wirtschaftszweig

Anzahl der beteiligten Unterneh for isationen i t:

o Impressum
« Hilfe

Art der Unternehmen
® Benutzerkennung

private fk ielle Unterneh
Passwort dndern

Abmelden dffentliche Unternehmen:

h

g inniitzige Unter

Gesamt:

Tt
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18.2 Daten

In der Unternehmensstammblatt-Maske werden die Unternehmensdaten abgefragt. Es besteht
daruberhinaus die Mdglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der
folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spaltentberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten
Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein erneutes
bezeichnung - Infobox Eingabe |Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung beenden wird die

Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblatter: Bagatellfall, | Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Allgemein, Eingabe |Unternehmensstammblattinformationen (Bagatellfall, Allgemein,
Unternehmensgrofle, UnternehmensgrofRe und Wirtschaftszweig) navigiert werden.
Wirtschaftszweig

18.3 Beschreibung

Die geforderten Daten sind fiir jedes Unternehmen bzw. jeder sonstigen Einrichtung, das bzw. die an
MafRnahmen teilnimmt, die nicht unter die Bagatellgrenze fallen, iber vorgegebene Fragebdgen zu
erfassen und kumuliert in das Unternehmensstammblatt einzutragen. BagatellmalZnahmen sind
Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern, oder individuelle
Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B. Telefonberatung), und bei denen
die Abfrage von ausfihrlicheren Informationen unverhéltnisméaRig wére.

Das Unternehmensstammblatt ist mit verschiedenen Plausibilitdtskontrollen hinterlegt. Bei fir das System
nicht logischen Angaben werden die problematischen Daten in einem gesonderten Fenster angezeigt.
Die vom System geforderten Berichtigungen miussen anschlie3end umgesetzt werden, um die
Bearbeitung mit der Funktion Speichern abschlieRen zu kénnen.

18.4 Funktionalitat

18.4.1 Speichern

Das gesamte Unternehmensstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitdt ist von jedem der vier
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
koénnen.

18.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

18.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Maoglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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19 Unternehmensstammblatt — Tabellenblatt
“Unternehmensgrofle”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Mdglichkeit, das
Unternehmensstammblatt zu bearbeiten.

Dariiber hinaus stehen folgende Mdglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier konnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartiber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartiber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfigung stehen.

- Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Méglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

iIFH@-Realisierung Seite 47 von 90


http://www.esf-bw.de/

Systemdokumentation

Version:
Stand:

1.0
02.10.2008

19.1 Masken-Layout

Teilnehrnerstarmmblatt
Unternehmenstammblatt  Das Unternehmenstammblatt ist zum 31.12.2008 abzugeben, Yorher ist keine Abgabe mglich, Die Abgabefrist endet nach drei
Mittelanforderung
Verwendungsnachweis
Anderungsmitteilung
Kontakt

* Downloads

& Impressum

+ Hilfe

* Benutzerkennung zwischen 5 und 9 Mitarbeiter:
Passwort andern zwischen 10 und 19 Mitarbeiter:
Abmelden zwischen 20 und 49 Mitarbeiter:

28

o E S F o (x 31/ I y Baden-Wiirttemberg
: ' : #L-BANK
= =
EUROPAISCHER SOZIALFONDS i - F& i s .
L:N anDEN'.-:.-\numTEMLBERG I FH 2@ FO rderperl Ode 2007 20 1 3 Staatsbank fir Baden-Wiirttemberg
* Projekte Unternehmenstammblatt @
Projektdaten
Projektstamnmblatt Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojelt Frojektbearbeitung beenden

Monaten. Die Abgabe des Unternehmenstarmmblattes ist Voraussetzung fir die Abgabe des Projektstammblattes,

Allgemein |RIGEDETGTL RN Wirtschaftszweig

Unternehmen nach Anzahl Mitarbeiter

zwischen 1 und 4 Mitarbeiter:

zwischen 50 und 249 Mitarbeiter:
zwischen 250 und 499 Mitarbeiter:
zwischen 500 und 999 Mitarbeiter:
ab 1000 Mitarbeiter:

g

Gesamt:

19.2 Daten

In der Unternehmensstammblatt-Maske werden die Unternehmensdaten abgefragt. Es besteht
dariiberhinaus die Mdglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der
folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spalteniiberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

Daten — in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die
Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten
Projekthnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein
bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uiber Projektbearbeitung

beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblétter: Bagatellfall, | Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Allgemein, Eingabe |Unternehmensstammblattinformationen (Bagatellfall,
Unternehmensgrofe, Allgemein, UnternehmensgréfRe und Wirtschaftszweig)
Wirtschaftszweig navigiert werden.

19.3 Beschreibung
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Die geforderten Daten sind fiir jedes Unternehmen bzw. jeder sonstigen Einrichtung, das bzw. die an
MafRnahmen teilnimmt, die nicht unter die Bagatellgrenze fallen, tiber vorgegebene Fragebdgen zu
erfassen und kumuliert in das Unternehmensstammblatt einzutragen. BagatellmalZnahmen sind
Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern, oder individuelle
Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B. Telefonberatung), und bei denen
die Abfrage von ausfihrlicheren Informationen unverhaltnismaRig ware.

Uber das Tabellenblatt ,Unternehmensgréie” erfolgt die Abfrage nach der Anzahl der Mitarbeiter in den
beteiligten Unternehmen/Einrichtungen. Die Summe muss mit der Summe bei den beteiligten
Unternehmen/Einrichtungen im Tabellenblatt ,,Allgemein® tibereinstimmen.

Das Unternehmensstammblatt ist mit verschiedenen Plausibilitdtskontrollen hinterlegt. Bei fur das System
nicht logischen Angaben werden die problematischen Daten in einem gesonderten Fenster angezeigt.
Die vom System geforderten Berichtigungen missen anschlie3end umgesetzt werden, um die
Bearbeitung mit der Funktion Speichern abschlieBen zu kénnen.

19.4 Funktionalitat

19.4.1 Speichern

Das gesamte Unternehmensstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitdt ist von jedem der vier
Tabellenblétter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
koénnen.

19.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

19.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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20 Unternehmensstammblatt — Tabellenblatt
“Wirtschaftszweig”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Mdglichkeit, das
Unternehmensstammblatt zu bearbeiten.

Dariiber hinaus stehen folgende Mdglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier konnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartiber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehtérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartiber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfigung stehen.

- Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Méglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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20.1 Masken-Layout
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s Projekte Unternehmenstammblatt ®
Projektdaten
Projektstammblatt Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojekt Projektbearbeitung beenden

Teilnehrnerstarnmblatt
Unternshmenstammblatt  Das Unternshmenstarmmblatt ist zum 31.12.2008 abzugeben. Yorher ist keine Abgabe miglich. Die Abgabefrist endet nach drei
Mittelanforderung Monaten, Die Abgabe des Unternehmenstarmmblattes ist Voraussetzung fir die Abgabe des Projektstarnmblattes,
Vermendungsnachweis
Anderungsmitteilung

e Downloads

Allgemein | Unternehmensgrilie Wirtschaftszweig

Unternehmen nach Wirtschaftszweigen
Landwirtschaft, Jagd, Forstwirtschaft:

» Impressum

s Hilfe

s Benutzerkennung Fischerei:
Passwort &ndern Herstellung von Nahrungs- und Genussmitteln:
Abrelden

Herstellung von Tesxtilien und Bekleidung:
Fahrzeugbau:

Micht spezifiziertes verarbeitendes Gewerbe:
Gewinnung von Energieprodukten:
Energieversorgung:
Machrichteniibermittlung:

¥Yerkehr:

Bau:

Handel:

Beherbergungs- und Gaststittengewerbe:

Kreditinstitute und ¥ersicherungen:

A E

Grundstiicks- und Wohnungswesen, Yermietung beweglicher Sachen, Erbringung von Dienstleistungen
fiir Unternehmen:

Offentliche Yerwaltung:

Erziehung und Unterricht:
Gesundheitswesen:

Sozialwesen:

Umwelthezogene Geschaftsfelder:

Erbringung von sonstigen Dienstleistungen:

| N

Gesamt:

20.2 Daten

In der Unternehmensstammblatt-Maske werden die Unternehmensdaten abgefragt. Es besteht
dariiberhinaus die Mdglichkeit, die eingegebenen Daten zu aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der
folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur
Information angezeigt wird. Die Spaltentberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten
Projektnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein
bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Giber Projektbearbeitung

beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Tabellenblatter: Bagatellfall, | Anzeige/ | Durch diese Tabellenblatter kann zu allen

Allgemein, Unternehmens- | Eingabe | Unternehmensstammblattinformationen (Bagatellfall,
gréRRe, Wirtschaftszweig Allgemein, UnternehmensgréRe und Wirtschaftszweig)
navigiert werden.
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20.3 Beschreibung

Die geforderten Daten sind fiir jedes Unternehmen bzw. jeder sonstigen Einrichtung, das bzw. die an
MafRnahmen teilnimmt, die nicht unter die Bagatellgrenze fallen, Uber vorgegebene Fragebdgen zu
erfassen und kumuliert in das Unternehmensstammblatt einzutragen. BagatellmafZinahmen sind
Informationsveranstaltungen, die in der Regel maximal zwei Tage dauern, oder individuelle
Kurzberatungen, die in der Regel maximal vier Stunden umfassen (z.B. Telefonberatung), und bei denen
die Abfrage von ausfuhrlicheren Informationen unverhéltnisméRig wére.

Uber das Tabellenblatt ,Wirtschaftszweig" erfolgt die Abfrage nach der Aufteilung der beteiligten
Unternehmen/Einrichtungen nach zugehoérigem Wirtschaftszweig. Die Summe muss mit der Summe bei
den beteiligten Unternehmen im Tabellenblatt ,Allgemein* Gibereinstimmen.

Das Unternehmensstammblatt ist mit verschiedenen Plausibilititskontrollen hinterlegt. Bei flr das System
nicht logischen Angaben werden die problematischen Daten in einem gesonderten Fenster angezeigt.
Die vom System geforderten Berichtigungen missen anschlieRend umgesetzt werden, um die
Bearbeitung mit der Funktion Speichern abschlieRen zu kdnnen.

20.4 Funktionalitat

20.4.1 Speichern

Das gesamte Unternehmensstammblatt wird gespeichert. Diese Funktionalitét ist von jedem der vier
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

20.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zuriick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

20.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.
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21 Mittelanforderung - Tabellenblatt “ Projekt”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf den folgenden Seiten die Mdglichkeit, die
Mittelanforderung auszufillen.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Projekte — hier koénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, tber die Funktion ,Kontakt® direkt mit dem zustdndigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

Hilfe und (@ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den far die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariiber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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21.1 Masken-Layout
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» Projekte Mittelanforderung @
Projektdaten
Projektstammblatt Fehler:
Teilnehrmerstammblatt = Sie miissen die Erklarungen am Ende des Reiters "Aufwendungen™ bzw. “Finanzierung” zur Kenntnis nehmen.
Unternehrmenstarnmblatt
Mittelanforderung . y .
= Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testorojekt Frojektbearbeitung beenden
Verwendungsnachweis
Anderungsmitteilung ! : T
Eine Mittelanforderung kann frihestens zum 04.11.2008 abgegeben werden.
Kontakt
s Downloads TS <8l Aufwendungen | Finanzierung
* Impressum
= Hilfe
= Benutzerkennung Kontonummer [1234567¢] |
Passwort andern BLZ |SDDEDDDD |
Abrmelden
Kreditinstitut [Testbank |

Bewilligte Betrage

ESF-Mittel gesamt ¥N
Kofi-Mittel gesamt ¥N [ oo
ESF Mittel Berichtszeitraum ¥N
Kofi Mittel Berichtszeitraum ¥N m

21.2 Daten

In der Mittelanforderung-Maske werden die Daten zu den Finanzstrémen des Projektes angezeigt, und es
besteht die Mdglichkeit Finanzdaten einzutragen oder zu aktualisieren. Anhand der folgenden Tabelle soll
erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur Information angezeigt
wird. Die Spalteniberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projektnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Giber Projektbearbeitung

beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Bankverbindung Anzeige/ |In die Zellen ist die Bankverbindung des Projektes
Eingabe |einzutragen.

Kosten Anzeige/ | Hier sind die forderfahigen Aufwendungen und Ertrage
Eingabe |des Projektes einzutragen.

Finanzierung Anzeige/ | Hier sind alle Einnahmen zur Deckung der
Eingabe | Aufwendungen einzutragen.
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21.3 Beschreibung

In der Maske Bankverbindung sind die aktuellen Kontodaten des Ma3nahmetragers einzutragen bzw. bei
Anderungen zu aktualisieren.

21.4 Funktionalitat

21.4.1 Speichern

Die gesamte Mittelanforderung wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der drei
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblétter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

21.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zuriick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

21.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Gber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

Der Ausdruck enthélt zusétzliche Informationen wie ein Deckblatt und einen Abschluss z. B. fir die
Unterschrift, da der Ausdruck als offizielles Schreiben an die Bewilligungsbehérde abgegeben werden
Mmuss.

21.5 Besonderheiten

e Leereingaben bei der Bankverbindung sind nicht zulassig.

22 Mittelanforderung - Tabellenblatt “ Aufwendungen”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf den folgenden Seiten die Mdglichkeit, die
Mittelanforderung auszufullen.

Dariiber hinaus stehen folgende Mdglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier konnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammoblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Daruber
hinaus ist es mdoglich, Uber die Funktion ,Kontakt“ direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartiber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfigung stehen.

- Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den far die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariiber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Méglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

iIFH@-Realisierung Seite 55 von 90


http://www.esf-bw.de/

Systemdokumentation

Version: 1.0

Stand:

02.10.2008

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem

Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

22.1 Masken-Layout

o @
o ESF

EUROPAISCHER SOZIALFONDS
IN BADEN-WURTTEMBERG

= Projekte
Projektdaten
Prajektstammblatt
Teilnehmerstarnmblatt
Unternehrnenstarnmblatt
Mittelanforderung
Verwendungsnachweis
Anderungsmitteilung
Kontakt

® Downloads

o Impressum

® Hilfe

« Benutzerkennung
Passwort dndern
Abmelden

iFH2@ - Forderperiode 2007-2013

Mittelanforderung

BadenWiirttemberg
EL-BANK

Staatsbank fur Baden-Wiirtiemberg

®

Fehler:

= Sje miissen die Erklirungen am Ende des Reiters “"Aufwendungen” bzw. "Finanzierung™ zur Kenntnis nehmen.

‘ Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojekt

Erojekthearbeitung beendsn ‘

Eine Mittelanforderung kann frilhestens zum 04.11.2008 abgegeben werden.

projekt | L Ll Finanzierung

Soeche ] oreken | abivechen ]

1. sufwendungen fiir Personal

Lt. Bescheid Seit dem
or h Jahreshegil
forderfahige getatigte

Aufwendungen im
laufenden
Kalenderjahr in EUR

forderfihige
Aufwendungen und
eingegangene
Ertrige in EUR

Innerhalb von zwei
Monaten
voraussichtlich
anfallende
forderfiahige
Aufwendungen und
Ertrige in EUR

1.1 Personalaufwendungen | 29D.545J57‘ | IJJIJIil | DJDD‘
1.2 Aufwendungen fiir Reisen [ 478500 | o0 | 0,00]
1.3 Aufwendungen fiir Fortbildungen des [ 3.500,00] | 000 | 0,00}
internen Personals
1.4 Sonstige Aufwendungen fiir Personal | DJDD‘ | IJJIJIJ| | DJDD‘
[ 298.833,57] | 00 | 0,00]
2. Aufwendungen fiir Teilnehmende
2.1 Teilnehmerkosten Betriebe [ 0,00 | 000 | ,00]
2.2 Teilnehmerkosten Bund | DJDD‘ | IJJIJIJ| | DJDD‘
2.3 Teilnehmerkosten Kommune [ 0,00 | o0 | 0,00]
2.4 Aufwendungen fiir Reisen in besonderen | 250,00] | 000 | 0,00]
Fallen
2.5 Kinderbetreuung | DJDD‘ | IJJIJIJ| | DJDD‘
2.6 Sonstige Aufwendungen fiir [ 0,00 | 0,00 | 0,00]
Teilnehmende
[ z50,00] | oo | 0,00]
3. sachaufwendungen fiir den
projekthereich
3.1 Yerbrauchsmaterial und geringwertige [ 3.262,50] | 00 | 0,00]
wirtschaftsgiiter
3.2 Abschreibungen [ 0,00 | o0 | 0,00]
3.3 Miete fiir Ausstattung [ 0,00 | 000 | 0,00]
3.4 Mieten und Pachten fiir Gebdude und | DJDD‘ | IJJIJIJ| | DJDD‘
Riume
3.5 Publizitat fiir das Projekt [ 478,50] | 0,00 | 0,00]
3.6 Porto und Telekommunikationsgebithren | 0,00 | 0,00 | 0,00]
3.7 Wissenschaftl. Begleitung, [ 0,00 | o0 | 0,00]
Projektevaluierung, Ergebnis.
3.8 Senstige Sachaufwendungen [ 0,00 | o0 | 0,00]
[ 3.741,00) | o0 | 0,00]
Summe Aufwendungen [ 302.524,57) | o000 | 0,00]
Ertrige [ 0,00 | 00 | 0,00]
Summe zuschussfshige Aufwendungen [ s0z.524,57) | 00 | 0,00]

Der Antragsteller erklirt, dass

[] = die Bedingungen des Zuwendungsbescheides sowie die
Mebenbestimmungen des Zuwendungsbescheides beachtet wurden.
= die vorgenannten Angaben mit dern Zuwendungseweck, den Blachern
und Belegen Gbereinstimmen.
= die Aufwendungen tatsachlich geleistet wurden, notwendig waren und
wirtschaftlich und sparsarn verfahren wurde.
= er zum Yaorsteuerabzug [@] berechtigt ® nicht berechtigt ist (515
Urnsatzsteuergesetz).
[[] soweit die Miglichkeit zum Worsteuerabzug nach §15 Umsatzsteuergesetz
besteht, nur die Entgelte (Preise ohne Umnsatzsteuer) nachgewissen sind.
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22.2 Daten

In der Mittelanforderung-Maske werden die Daten zu den Finanzstrémen des Projektes angezeigt, und es
besteht die Mdglichkeit Finanzdaten einzutragen oder zu aktualisieren. Anhand der folgenden Tabelle soll
erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur Information angezeigt
wird. Die Spalteniberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung

beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Bankverbindung Anzeige/ |In die Zellen ist die Bankverbindung des Projektes
Eingabe | einzutragen.

Kosten Anzeige/ | Hier sind die forderfahigen Aufwendungen und Ertrage
Eingabe |des Projektes einzutragen.

Finanzierung Anzeige/ | Hier sind alle Einnahmen zur Deckung der
Eingabe | Aufwendungen einzutragen.

22.3 Beschreibung

Die Mittelanforderung dient dem Zweck, Abschlagszahlungen wéahrend des laufenden Jahres auf Basis
der angefallenen Aufwendungen (bisher Kosten) und Finanzierungen zu erhalten. Ebenso ist die
Mittelanforderung als Kontrolle der Finanzstrome fir die MaBnahmetrager gedacht, damit er eventuell
rechtzeitig einen Anderungsantrag stellt, falls der MaRnahmeverlauf es erfordert.

Beziglich der forderfahigen Aufwendungen wird auf die Liste der férderfahigen Aufwendungen auf der
ESF-Homepage www.esf-bw.de verwiesen. Darin sind alle relevanten Informationen hinsichtlich der
Forderfahigkeit und der Zuordnung zur richtigen Position im Kostenplan enthalten. Alle weiteren
Aufwendungen, die nicht in der Liste der forderfahigen Aufwendungen enthalten sind und bei der
Abrechnung festgestellt werden, sind nicht zu berlcksichtigen. Im Forderbereich Wirtschaft sind die
Bestimmungen des Aufrufs insbesondere auch zu férderfahigen Aufwendungen verbindlich und missen
hier beachtet werden. Zusétzlich sind im Forderbereich Wirtschaft Abschreibungen nicht férderfahig.

In der ersten Spalte dieses Tabellenblattes stehen die gemaR der Bewilligung vorgesehenen
forderfahigen Aufwendungen fur das gesamte laufende Kalenderjahr (Sollkosten). In dieser Spalte sind
daher keine Anderungen méglich.

In der zweiten Spalte die seit Jahresbeginn bis zum Tag der Eingabe angefallenen férderfahigen
Aufwendungen und Ertrage eingetragen.

Zusatzlich zu den bereits angefallenen Aufwendungen (bisher Kosten) ist es moglich, in der dritten Spalte
die weiteren, voraussichtlich in den ndchsten zwei Monaten anfallenden forderfahigen Aufwendungen
und Ertrage zu erfassen.

Eine Uberschreitung der bewilligten Einzelansatze des Kostenplanes ist bis zu 20 v. H pro
Aufwendungsblock zulassig, wenn die Uberschreitung durch entsprechende Einsparungen in anderen
Aufwendungsblécken ausgeglichen werden kann. Bei Uberschreitungen dariiber hinaus ist ein
Anderungsantrag erforderlich.

Um die Mittelanforderung abgeben zu kdnnen, missen die Zuwendungsempfanger die Erklarungen am
Ende des Tabellenblatts zur Kenntnis nehmen.
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22.4 Funktionalitat

22.4.1 Speichern

Die gesamte Mittelanforderung wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der drei
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

22.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projekttibersicht.

22.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

Der Ausdruck enthélt zusatzliche Informationen wie ein Deckblatt und einen Abschluss z. B. fur die
Unterschrift, da der Ausdruck als offizielles Schreiben an die Bewilligungsbehérde abgegeben werden
muss.

22.5 Besonderheiten

e Es durfen nur Zahlen eingegeben werden.
¢ Negative Eingaben sind nicht zulassig.
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23 Mittelanforderung — Tabellenblatt “Finanzierung”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf den folgenden Seiten die Mdglichkeit, die
Mittelanforderung auszufillen.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Projekte — hier koénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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23.1 Masken-Layout

o @ 287

% ESF I A gl : Baden-Wiirttemberg
. N - - e
21L-BANK
EURQPAISCHER SOZIALFONDS i = & i - -
Rophscrersozmconos  FH2@ - Forderperiode 2007-2013 Stsatibank for Baden-Wirtiembers
e Projekte Mittelanforderung @
Projektdaten
Projektstarnmblatt Fehler:
Teilnehmerstarmmblatt = Sie miissen die Erklirungen am Ende des Reiters “Aufwendungen” bzw. “Finanzierung™ zur Kenntnis nehmen.
Unternehmanstammblatt
Mittelanforderun
LI ‘ Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testproiskt Projekthearbeitung beenden
Werwendungsnachweis
Anderungsmitteilung
Eoitile Eine Mittelanforderung kann frihestens zum 04.11.2008 abgeasben werden,
¢ Downloads Projekt | Aufwendungen |SELELHEETT]
e [ _seeichern ]| orucken |
e Hilfe
+ Benutzerkennung Lt. Bescheid Seit dem Innerhalb von zwei
Passwort andern o h Zahreshegl Honaten
Einnahmen im eingegangene voraussichtlich
Abmelden laufenden Ei hi in EUR fallend
Kalenderjahr in EUR Einnahmen in EUR
1. Private Mittel
1.1 Eigene Mittel privater Antragsteller [ 0,00 | ood | 0,00]
1.2 Teilnahmegebiihren [ 0,00 | o0 | 0,00]
1.3 Teilnehmerkosten Betriebe [ 0,00 | 000 | ,00]
1.4 Sonstige private Mittel | 0,00 | o0 | 0,00]
1
[ 0,00 | 000 | 0,00/
2. diffentliche Mittel
2.1 Bundesmittel
2.1.1 Eigene Mittel des Antragstellers | DJDD‘ | IJJIJIJ| | DJDD‘
2.1.2 Teilnehmerkosten Bund [ 0,00 | 0,00 | 0,00]
2.1.3 Sonstige Bundesmittel [ 0,00] | oo | 0,00]
[ 0,00 | o0 | 0,00]
2.2 Landesmittel
2.2.1 Eigene Mittel des Antragstellers | DJDD‘ | IJJIJIJ| | DJDD‘
2.2.2 Landeskofinanzierungsmittel [ 0,00 | o000 | 0,00]
2.2.3 Sonstige Landesmittel [ 39.800,00] | 0,00 | 0,00]
[ 30.500,00] | o0 | 0,00]
2.3 Kommunale, kirchliche, andere
offentliche Mittel
2.3.1 Eigene Mittel des Antragstellers | DJDD‘ | IJJIJIJ| | DJDD‘
2.3.2 Teilnehmerkosten Kommune [ 0,00 | 0,00 | 0,00]
2.3.3 Sonst. kommunale, kirchliche u. [ 1.891.925,70] | 000 | 0,00]
andere dffentl. Mittel
[ 1.331.025,70) | o0 | 0,00]
[ 2.229.925,70] | 000 | 0,00/
3. Europdischer Sozialfonds [ 79.832,00] | 00 | 0,00/
summe Finanzierung [ 302.824,57) | o00] | 0,00]
Beantragt wird die Auszahlung der maximal [ Zur Kenntnis genommen
miglichen Betrage {(Berechnung durch die
L-Bank}.
i is; Eine A hl ist nur im Rahi
der verfiigbaren Haushaltsmittel moglich!

23.2 Daten

In der Mittelanforderung-Maske werden die Daten zu den Finanzstrémen des Projektes angezeigt, und es
besteht die Mdglichkeit, Finanzdaten einzutragen oder zu aktualisieren. Anhand der folgenden Tabelle
soll erlautert werden, welche Daten eingegeben werden missen und was lediglich zur Information

angezeigt wird. Die Spalteniberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:
- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,
- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.
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Feld Typ Daten

Projekthnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Giber Projektbearbeitung

beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Bankverbindung Anzeige/ |In die Zellen ist die Bankverbindung des Projektes
Eingabe |einzutragen.

Kosten Anzeige/ | Hier sind die férderfahigen Aufwendungen und Ertrage
Eingabe |des Projektes einzutragen.

Finanzierung Anzeige/ | Hier sind alle Einnahmen zur Deckung der
Eingabe | Aufwendungen einzutragen.

23.3 Beschreibung

Die Mittelanforderung dient dem Zweck, Abschlagszahlungen wahrend des laufenden Jahres auf Basis
der angefallenen Aufwendungen (bisher Kosten) und Finanzierungen zu erhalten. Ebenso ist die
Mittelanforderung als Kontrolle der Finanzstréme fir die MalRnahmetrager gedacht, damit er eventuell
rechtzeitig einen Anderungsantrag stellt, falls der MaRnahmeverlauf es erfordert.

In der ersten Spalte dieses Tabellenblattes stehen die gemaR der Bewilligung vorgesehenen Einnahmen
fur das gesamte laufende Kalenderjahr (Sollkosten). In dieser Spalte sind daher keine Anderungen
moglich.

In der zweiten Spalte werden die seit Jahresbeginn bis zum Tag der Eingabe eingegangenen Einnahmen
eingetragen.

Falls Mittel fur die nachsten zwei Monate angefordert werden, missen in zusatzlich in der dritten Spalte
die weiteren, voraussichtlich in den ndchsten zwei Monaten anfallenden Einnahmen eingetragen werden.

Um die Mittelanforderung abgeben zu kénnen, miissen die Zuwendungsempfanger die Erklarungen am
Ende des Tabellenblatts zur Kenntnis nehmen.

23.4 Funktionalitat

23.4.1 Speichern

Die gesamte Mittelanforderung wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der drei
Tabellenblétter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

23.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zuriick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

23.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Gber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

Der Ausdruck enthélt zusatzliche Informationen wie ein Deckblatt und einen Abschluss z. B. fur die
Unterschrift, da der Ausdruck als offizielles Schreiben an die Bewilligungsbehérde abgegeben werden
muss.
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23.5 Besonderheiten

e Es durfen nur Zahlen eingegeben werden.
¢ Negative Eingaben sind nicht zul&ssig.
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24 Verwendungsnachweis — Tabellenblatt “Projekt”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf den folgenden Seiten die Mdglichkeit, den
Verwendungsnachweis auszufillen.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Projekte — hier koénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

iIFH@-Realisierung Seite 63 von 90


http://www.esf-bw.de/

Systemdokumentation

Version: 1.0
Stand: 02.10.2008

24.1 Masken-Layout

P
LA
BadenWiirttemberg
EL-BANK

Staatsbank fur Baden-Wirttemberg

o @
o ESF

ELRoPAiScheR sozeitonos  [FH2@ - Fdrderperiode 2007-2013

IN BADEN-WURTTEMBERG

e Projekte Verwendungsnachweis (Bezugsjahr: 2008) @
Projektdaten
Projektstammblatt

Fehler:

Teilnehmerstammblatt = Sie miissen die Erklirungen am Ende des Reiters "Aufwendungen” zur Kenntnis nehmen. |

Unternehmenstammblatt

Mittelanforderung
Werwendungsnachweis
Anderungsmitteilung

‘ Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojekt Projektbearbeitung beenden ‘

Der Yerwendungsnachweis ist zum 31.12.2008 abzugeben, Worher ist keine Abgabe maalich. Die Abgabefrist endet nach drei Monaten,

Kontakt
¢ Downloads [ 8| Aufwendungen | Finanzierung
o Impressum
* Hilfe
® Benutzerkennung Bankverbindung
Passwort andern Kontonummer [12345676] |
Abmelden
BLZ [s0080000 |
kreditinstitut [Testbank |
ziele
Strategisches Ziel (Priorititsachse): [B - verbesserung des Humankapitals |
spezifisches Ziel: [B 4.1 werm. schulversagen / Erh. Ausbildungsreife Schwachsre|

Outputindikatoren

Geplanter Wert  Erreichter Wert MaBeinheit
(SOLL) (15T)

B 4.1-1 Anzahl Schiiler in Beratungsprojekten [ 145000 [ 0,00] Schiiler

B 4.1-3 Anzahl Jugendl. mit 2iel Berufsausbildung [ 725,00/ [ 0,00 Jugend|.

B 4.1-4 Davon Anzahl Jugendl. mit [ 550,00/ [ 0,00] Jugend|.

Migrationshintergrund

Bewilligte Betrage

ESF-Mittel gesamt ¥N 79.832,00

Kofi-Mittel gesamt ¥N

ESF Mittel Berichtszeitraum ¥N 79.532,00

Kofi Mittel Berichtszeitraum ¥N

Sachbericht

Der Sachbericht stellt immer den bisherigen O Der Sachbericht ist dem schriftlichen Verwendungsnachweis

Projektverlauf dar. Bei mehrjahrigen MaBnahmen ist beigelegt.

der Sachbericht jahrlich fortzuschreiben. Machen Sie @ Der Sachbericht wird nachgereicht.

Angaben iiber Erfolg und Auswirkungen des Projektes,
iiber die Anzahl der Teilnehmer/-innen und
Teilnehmerstunden, Prognose des weiteren
Projektverlaufes, Erlauterungen bei Uber- bzw.
Unterschreitung von Ansdtzen des Kosten- und
Finanzplanes und unter Umstinden Angaben iiber die
Probleme bei der Durchfiihrung.

24.2 Daten

In der Verwendungsnachweis-Maske wird der tatsachliche finanzielle Verlauf des Projekts aufgrund der
vorliegenden nachvollziehbaren und der Mal3nahme zurechenbaren Belege abgebildet. Die hierzu fir das
System erforderlichen Daten setzen sich genauso zusammen wie bei der Mittelanforderung, d.h. zuerst
wird die Bankverbindung, danach die Aufwendungen (Kosten) und im letzten Tabellenblatt die
Finanzierung der MaRBnahme abgefragt. Es besteht zudem die Moglichkeit, bisher eingegebene Daten zu
aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten
eingegeben werden missen und was lediglich zur Information angezeigt wird. Die Spaltenlberschriften
Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projektnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uiber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Projekt Anzeige/ | In den Eingabefeldern ,Bankverbindung®,
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Eingabe |,Outputindikatoren“ sowie ,Sachbericht” sind Angaben
zum Projekt einzutragen.

Die Punkte ,Ziele" sowie ,Bewilligte Betrage“ dienen der
Information und kénnen nicht geandert werden.

Kosten Anzeige/ | Hier sind die férderfahigen Aufwendungen und Ertrage
Eingabe |des Projektes einzutragen.
Finanzierung Anzeige/ | Hier sind alle Einnahmen zur Deckung der

Eingabe | Aufwendungen einzutragen.

24.3 Beschreibung

Unter ,Bankverbindung® sind die aktuellen Kontodaten des Mal3nahmetragers einzutragen bzw. bei
Anderungen zu aktualisieren.

Unter ,Ziele" werden die in der Bewilligung flrr das Projekt festgelegten Ziele angezeigt. Diese Angaben
kénnen nicht gedndert werden.

Unter ,,Outputindikatoren” sind die tatséchlich erreichten Werte der im Antrag festgelegten
Outputindikatoren einzutragen.

Unter ,Bewilligte Betrédge* werden die fir den Berichtszeitraum und fir die gesamte Projektlaufzeit
bewilligten Betrédge angezeigt. Diese Felder dienen der Information und kénnen nicht geandert werden.

Unter ,Sachbericht* muss angegeben werden, ob der Sachbericht zusammen mit dem
Verwendungsnachweis abgegeben oder spéater nachgereicht wird.

24.4 Funktionalitat

24.4.1 Speichern

Der gesamte Verwendungsnachweis wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der drei
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
koénnen.

24.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

24.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

Der Ausdruck enthélt zusatzliche Informationen wie ein Deckblatt und einen Abschluss z. B. fir die
Unterschrift, da der Ausdruck als offizielles Schreiben an die Bewilligungsbehérde abgegeben werden
muss.

245 Besonderheiten

e Leereingaben sind nicht zuléssig.
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25 Verwendungsnachweis — Tabellenblatt , Aufwendungen®

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf den folgenden Seiten die Mdglichkeit, den
Verwendungsnachweis auszufillen.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier kdnnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projekistammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

- Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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25.1 Masken-Layout

BadenWiirttemberg

¢ ESE o i s
. e
21L-BANK
" . n . =
EURoPAIsCHER sozimLFoNDs  [FH2@ - Fdrderperiode 2007-2013 Staatsbank - aden-Wirttemberg
s Projekte Verwendungsnachweis {(Bezugsjahr: 2008) @
Projektdaten
Projektstarnmblatt Fehler:
Teilnehmerstarmmblatt = Sie miissen die Erkldrungen am Ende des Reiters “Aufwendungen” zur Kenntnis nehmen.
Unternehmanstammblatt
Mittelanford
ey ‘ Projektnummer: 57474 Projektbezeichnung: Tastorojskt Projekthearbeitung beendsn ‘

Verwendungsnachweis

Anderungsmitteilung
Kantakt Der Verwendungsnachweis ist zum 31.12.2008 abzugsben, Vorher ist keine Abgabe mdalich. Die Abgabefrist endet nach drei Monaten,

* Downloads Aufwendungen |EDETFTNT

s Impressum
e Hilfe
+ Benutzerkennung Bewilligte Aufwendungen Tatséchliche
T b e und Ertrége fiir das Jahr Aufwendungen und Ertréage
2008 in EUR fiir das Jahr 2008 in EUR
someldan 1. Aufwendungen fiir Personal
1.1 Personalaufwendungen ‘ 29D.54B,57| ‘ D,Ddl
1.2 Aufwendungen fiir Reisen I 4.785,00] I 0,00]
1.3 Aufwendungen fiir Fortbildungen des internen | 3.500,00] [ o,00]
Personals
1.4 Sonstige Aufwendungen fiir Personal [ 0,00 [ 0,00
[ 298.833,57) [ 0,00]
2. aufwendungen fiir Teilnehmende
2.1 Teilnehmerkosten Betriebe ‘ EI,EIEIl ‘ EI,IJEIl
2.2 Teilnehmerkosten Bund [ 0,00 [ o,00|
2.3 Teilnehmerkosten Kommune [ 0,00] [ o,00]
2.4 Aufwendungen fir Reisen in besonderen Fillen ‘ ZSD,DDl ‘ EI,IJEIl
2.5 Kinderbetreuung I 0,00] [ 0,00
2.6 Senstige Aufwendungen fiir Teilnehmende I o,00| I 0,00]
[ 250,00/ [ 0,00
3. Sachaufwendungen fir den Projektbereich
3.1 verbrauchsmaterial und geringwertige [ 3.262,50/ [ 0,00
Wirtschaftsgiiter
3.2 Abschreibungen I 0,00 [ 0,00]
3.3 Miete fir Ausstattung ‘ EI,EIEIl ‘ EI,IJEIl
3.4 Mieten und Pachten fiir Gebiude und Riume I 0,00 [ 0,00
3.5 Publizitat fiir das Projekt I 478,50 [ 0,00]
3.6 Porto und Telekommunikationsgebithren ‘ EI,EIEIl ‘ EI,IJEIl
3.7 Wi haftl. lei Projektevaluierung, I 0,00| [ 0,00
Ergebnis.
3.8 Sonstige Sachaufwendungen I 0,00] [ 0,00]
[ 3.741,00] [ 0,00
Summe Aufwendungen I 302.524,57| I 0,00]
Ertrige I 0,00] [ 0,00]
Summe zuschussfihige Aufwendungen I 302.524,57| [ 0,00
Der Antragsteller erklart, dass [] = die Bedingungen des Zuwendungsbescheides sowie die
Nebenbestimmunagen des Zuwendungsbescheides beachtet
wurden.
= die vorgenannten Angaben mit dem Zuwendungszweck,
den Bichern und Belegen lbereinstimmen.
= dig Aufwendungen tatsichlich aeleistet wurden, notwendia
waren und wirtschaftlich und sparsam verfahren wurde,
= er zum Vorsteuerabzug O berechtigt ® nicht berechtigt ist
(515 Umsatzsteusrgesetz),
[ soweit die Maglichkeit zum Yorsteusrabzug nach 515
Umnsatzsteusrgesetz besteht, nur die Entgelte (Preise ohne
Umsatzsteuer) nachgewiesen sind,
Fiir das Ausbild und ¥erwalt sonal [ 2ur Kenntnis genommen
einschlieBlich Geschaftsfithrer/Gesellschafter ist
gesondert die jeweilige anteilige Zuordnung zum
Projekt sowie die tarifliche Eingruppierung mit
Altersstufe anzugeben. Fiir externes
Ausbildungspersonal ist der Yergiitungssatz / Stunde
und die Anzahl der Stunden anzugeben.

25.2 Daten

In der Verwendungsnachweis-Maske wird der tatsachliche finanzielle Verlauf des Projekts aufgrund der
vorliegenden nachvollziehbaren und der Malinahme zurechenbaren Belege abgebildet. Die hierzu fir das
System erforderlichen Daten setzen sich genauso zusammen wie bei der Mittelanforderung, d.h. zuerst
wird die Bankverbindung, danach die Aufwendungen (Kosten) und im letzten Tabellenblatt die
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Finanzierung der MaRhahme abgefragt. Es besteht zudem die Mdglichkeit, bisher eingegebene Daten zu
aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten
eingegeben werden missen und was lediglich zur Information angezeigt wird. Die Spaltenliberschriften
Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projektnummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein

bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.

Projekt Anzeige/ |In den Eingabefeldern ,Bankverbindung®,

Eingabe |,Outputindikatoren“ sowie ,Sachbericht” sind Angaben
zum Projekt einzutragen.

Die Punkte ,Ziele" sowie ,Bewilligte Betrage“ dienen der
Information und kénnen nicht geandert werden.

Kosten Anzeige/ | Hier sind die forderfahigen Aufwendungen und Ertrage
Eingabe |des Projektes einzutragen.
Finanzierung Anzeige/ | Hier sind alle Einnahmen zur Deckung der

Eingabe | Aufwendungen einzutragen.

25.3 Beschreibung

Der Verwendungsnachweis dient dem Zweck, die fir eine Mainahme verwendeten Mittel der L-Bank
mitzuteilen, damit die MaRnahme abgerechnet und mit ihrer tatsachlichen Finanzierung und den
tatsachlichen Aufwendungen verbucht werden kann. Der abgegebene Verwendungsnachweis ist
gleichzeitig Grundlage fur alle Kontrollen und Prifungen. Hierzu zahlen unter anderem auch
unangemeldete Prifungen und Vor-Ort-Prifungen.

Beziglich der forderfahigen Aufwendungen wird auf die Liste der forderfahigen Aufwendungen auf der
ESF-Homepage www.esf-bw.de verwiesen. Darin sind alle relevanten Informationen hinsichtlich der
Forderfahigkeit und der Zuordnung zur richtigen Position im Kostenplan enthalten. Alle weiteren
Aufwendungen, die nicht in der Liste der forderfahigen Aufwendungen enthalten sind und bei der
Abrechnung festgestellt werden, sind nicht zu bericksichtigen. Im Forderbereich Wirtschaft sind die
Bestimmungen des jeweiligen Aufrufs insbesondere auch zu forderfahigen Aufwendungen verbindlich
und missen hier beachtet werden. Zusatzlich sind im Forderbereich Wirtschaft Abschreibungen nicht
forderfahig.

In der ersten Spalte dieses Tabellenblattes stehen die bewilligten Aufwendungen und Ertrage fiir das
gesamte laufende Kalenderjahr (Sollkosten). In dieser Spalte sind daher keine Anderungen moglich.

In der zweiten Spalte kann der Zuwendungsempfanger die in dem Berichtszeitraum tatséchlich getétigten
forderfahigen Aufwendungen und Ertrage eintragen.

Die im bewilligten Kostenplan festgelegten Ansatze sind grundsatzlich einzuhalten. Eine Uberschreitung
der bewilligten Einzelansatze des Kostenplanes ist bis zu 20 v. H pro Aufwendungsblock zuléassig, wenn
die Uberschreitung durch entsprechende Einsparungen in anderen Aufwendungsblocken ausgeglichen
werden kann. Wenn Abweichungen in groRerem Umfang festgestellt werden, ist es erforderlich, vor
Ablauf der MaRnahme bzw. vor Ende des Jahres einen Anderungsantrag zu stellen.

Um den Verwendungsnachweis abgeben zu koénnen, missen die Zuwendungsempfanger die
Erklarungen am Ende des Tabellenblatts zur Kenntnis nehmen.

25.4 Funktionalitat
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25.4.1 Speichern

Der gesamte Verwendungsnachweis wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der drei
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

25.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zuriick auf die
Ansicht Projekttibersicht.

25.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Moglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

Der Ausdruck enthélt zusatzliche Informationen wie ein Deckblatt und einen Abschluss z. B. fur die
Unterschrift, da der Ausdruck als offizielles Schreiben an die Bewilligungsbehérde abgegeben werden
muss.

25.5 Besonderheiten

e Es durfen nur Zahlen eingegeben werden.
¢ Negative Eingaben sind nicht zulassig.
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26 Verwendungsnachweis — Tabellenblatt “Finanzierung”

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf den folgenden Seiten die Mdglichkeit, den
Verwendungsnachweis auszufillen.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Projekte — hier kdnnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projekistammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-

Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen

werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur

Verfligung stehen.

- Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als

Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung

der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem

Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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26.1 Masken-Layout

P-4
£SR3
BadenWiirttemberg
EL-BANK

Staatsbank fir Baden-Wiirttemberg

o @
o ESF

ELRoPAiScheR sozeitonos  [FH2@ - Fdrderperiode 2007-2013

IN BADEN-WURTTEMBERG

« Projekte Verwendungsnachweis (Bezugsjahr: 2008) @
Projektdaten
Projektstarnmblatt Fehler:
Teilnehmerstammblatt = Sie miissen die Erkldrungen am Ende des Reiters "Aufwendungen” zur Kenntnis nehmen.
Unternehmenstammblatt
Mittelanforderung R R R
Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojekt Projektbearbeitung beenden
Werwendungsnachweis

Anderungsmitteilung
Kaontakt

¢ Downloads Projekt | Aufwendungen |[IGIELE A LL]

Der Yerwendungsnachweis ist zum 31.12.2008 abzugeben, Worher ist keine Abgabe maalich. Die Abgabefrist endet nach drei Monaten,

o Impressum
s Hilfe
* Benutzerkennung Bewilligte Einnahmen fiir  Tatséchliche Einnahmen
das Jahr 2008 in EUR fiir das Jahr 2008 in EUR
Passwort andern ) _
e e 1. Private Mittel
1.1 Eigene Mittel privater Antragsteller [ 0,00] [ 0,00
1.2 Teilnahmegebiihren I 0,00] [ o,00]
1.3 Teilnehmerkosten Betriebe ‘ EI,EIEIl ‘ EI,IJEI|
1.4 Sonstige private Mittel [ 0,00] [ 0,00]
[ 0,00| [ 0,00
2. iiffentliche Mittel
2.1 Bundesmittel
2.1.1 Eigene Mittel des Antragstellers I 0,00] [ 0,00]
2.1.2 Teilnehmerkosten Bund ‘ EI,EIEIl ‘ EI,IJEIl
2.1.3 Sonstige Bundesmittel [ 0,00 [ 0,00
[ 0,00| [ 0,00
2.2 Landesmittel
2.2.1 Eigene Mittel des Antragstellers I 0,00] [ 0,00]
2.2.2 Landeskofinanzierungsmittel [ o,00| [ 0,00
7.2.3 Sonstige Landesmittel I 39.500,00] [ 0,00]
[ 39.500,00/ [ 0,00
2.3 Kommunale, kirchliche, andere ffentliche Mittel
2.3.1 Eigene Mittel des Antragstellers ‘ EI,EIEIl ‘ EI,IJEIl
2.3.2 Teilnehmerkosten Kommune I 0,00] l 0,00]
2.3.3 Sonst. kommunale, kirchliche u. andere éffentl. I 1.691.925,70| [ o,00|
Mittel
I 1.691.925,70] I 0,00]
I 2.229.925,70| I 0,00]
3. Europaischer Sozialfonds [ 79.832,00/ [ 0,00]
Summe Finanzierung I 302.824,57| I 0,00]

26.2 Daten

In der Verwendungsnachweis-Maske wird der tatsachliche finanzielle Verlauf des Projekts aufgrund der
vorliegenden nachvollziehbaren und der Malinahme zurechenbaren Belege abgebildet. Die hierzu fir das
System erforderlichen Daten setzen sich genauso zusammen wie bei der Mittelanforderung, d.h. zuerst
wird die Bankverbindung, danach die Aufwendungen (Kosten) und im letzten Tabellenblatt die
Finanzierung der MaBnahme abgefragt. Es besteht zudem die Mdglichkeit, bisher eingegebene Daten zu
aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, welche Daten
eingegeben werden mussen und was lediglich zur Information angezeigt wird. Die Spaltenuberschriften
Feld, Typ und Daten stehen fur:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein
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bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; tUber Projektbearbeitung
beenden wird die Startseite wieder angezeigt.
Projekt Anzeige/ |In den Eingabefeldern ,Bankverbindung®,

Eingabe |,Outputindikatoren“ sowie ,Sachbericht” sind Angaben
zum Projekt einzutragen.

Die Punkte ,Ziele" sowie ,Bewilligte Betrage“ dienen der
Information und kénnen nicht geandert werden.

Kosten Anzeige/ | Hier sind die forderfahigen Aufwendungen und Ertrage
Eingabe |des Projektes einzutragen.
Finanzierung Anzeige/ | Hier sind alle Einnahmen zur Deckung der

Eingabe | Aufwendungen einzutragen.

26.3 Beschreibung

Der Verwendungsnachweis dient dem Zweck, die fir eine MalBnahme verwendeten Mittel zu einem
bestimmten Zeitpunkt der L-Bank mitzuteilen, damit die Malnahme abgerechnet und mit ihrer
tatsachlichen Finanzierung und den tatsachlichen Ausgaben verbucht werden kann. Der abgegebene
Verwendungshachweis ist gleichzeitig Grundlage fur alle Kontrollen und Prifungen. Hierzu zahlen unter
anderem auch unangemeldete Prifungen und Vor-Ort-Prufungen.

In der ersten Spalte dieses Tabellenblattes stehen die bewilligten Einnahmen fir das gesamte laufende
Kalenderjahr (Sollkosten). In dieser Spalte sind daher keine Anderungen maglich.

In der zweiten Spalte muss der Zuwendungsempfanger die in dem Berichtszeitraum tatséchlich
eingegangenen Einnahmen eintragen.

Die im bewilligten Finanzierungsplan festgelegten Anséatze sind grundsatzlich einzuhalten.

Um den Verwendungsnachweis abgeben zu koénnen, missen die Zuwendungsempfanger die
Erklarungen am Ende des Tabellenblatts zur Kenntnis nehmen.

26.4 Funktionalitat

26.4.1 Speichern

Der gesamte Verwendungsnachweis wird gespeichert. Diese Funktionalitat ist von jedem der drei
Tabellenblatter aus erreichbar, so dass die Tabellenblatter in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden
kénnen.

26.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zuriick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

26.4.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Mdoglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Gber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

Der Ausdruck enthélt zusatzliche Informationen wie ein Deckblatt und einen Abschluss z. B. fur die
Unterschrift, da der Ausdruck als offizielles Schreiben an die Bewilligungsbehérde abgegeben werden
muss.

26.5 Besonderheiten
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e Es durfen nur Zahlen eingegeben werden.
¢ Negative Eingaben sind nicht zulassig.
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27 Anderungsmitteilung

Als Sachbearbeiter angemeldete Personen haben auf den folgenden Seiten die Mdglichkeit, eine
Anderungsmittelung auszufillen und abzuschicken.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Projekte — hier koénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.
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27.1 Masken-Layout

he

£85%
BadenWiirttemberg
EL-BANK

Staatsbank fur Baden-Wiirttemberg

o @
o ESF

BRoPlpctensoonrome. iIFH2(@ - Forderperiode 2007-2013

IN BADEN-WURTTEMBERS

s Projekte Anderungsmitteilung @
Projektdaten
Projektstarnmblatt Projektnummer: 67474 Projektbezeichnung: Testprojekt Erojektbearbeitung beenden

Teilnehmerstarnmblatt

Unternehmenstammblstt  Um uns eine Anderung mitzuteilen, geben Sie die Anderungen in das Formular ein. Durch das Absenden des Formulars werden die

Nitkalanf oraring Informationen elektronisch an uns ubermittelt, Zusatzlich mossen sie die Anderungen drucken und den Ausdruck unterschrieben uns
. zusenden,

Werwendungsnachweis

Anderungsmitteilung

e Downloads

Inhaltliche Anderung

I »
e {71 Im Laufe der Projektdurchfithrung haben sich folgende inhaltliche Anderungen ergeben / bzw. sind
« Hilfe folgende Anderungen geplant:

« Benutzerkennung Anderungen:
Passwort &ndern
abmelden

Anderung des
Durchfithrungszeitraumes

[] Die tatsachliche Durchfihrung weicht zeitlich von der urspringlichen Flanung ab. Der tatsachliche
Durchfihrungszeitraum ist:

newer Beginn: —
newes Ende; [

Begriindung:

Anderung der
Aufwendungen
und/foder
Finanzierung

[ 1m Laufe der Projektdurchfihrung haben sich folgende wesentliche Anderungen ergeben / bzw. sind
folgende Anderungen geplant:

finderungen:

Tragerwechsel

[ Das o.g. Projekt soll kinftig von folgendem Trager durchgefiihrt werden:

Name: [ |

Strafe: [ |

ort:

Telefon:

E-Mail:

Geschaftsfiihrer:

I |
| |
Fax: | ‘
I |
| |

27.2 Daten

In der Anderungsmitteilungs-Maske besteht die Mdglichkeit, Anderungen innerhalb der MaRnahme, die
Auswirkungen auf Inhalt, den Durchfuhrungszeitraum, die Kosten, die Finanzierung oder auf den Trager
selbst haben, zu dokumentieren und mit dem zustandigen Sachbearbeiter bei der L-Bank abzustimmen.
Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, was eingegeben werden muss. Die
Spaltentiberschriften Feld, Typ und Daten stehen fur:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein
bezeichnung - Infobox Eingabe |erneutes Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung
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beenden wird die Startseite wieder angezeigt.
Inhaltliche Anderung Eingabe | Falls zutreffend, Ké&stchen markieren und weitere
Ausfiihrungen hierzu im Kasten machen.
Anderung des Eingabe |Falls zutreffend, Kastchen markieren und weitere
Durchfiihrungszeitraumes Ausfiihrungen hierzu im Kasten Begriindung machen.
Anderung der Kosten Eingabe |Falls zutreffend, Kastchen markieren und weitere
und/oder der Finanzierung Ausfiihrungen hierzu im Kasten machen.
Tragerwechsel Eingabe |Falls zutreffend, Kastchen markieren und weitere
Ausfiihrungen hierzu bei den jeweiligen Datenfeldern
machen.

27.3 Funktionalitat

27.3.1 Speichern

Die gesamte Anderungsmitteilung wird gespeichert.

27.3.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projektiibersicht.

27.3.3 Druckfunktion

Mit dieser Druckfunktion werden alle bisherigen bearbeiteten Seiten in ein Dokument zusammengefasst.
Die Maoglichkeit der Anderung der angezeigten Daten ist bei dieser Funktion nicht vorgesehen. Das
Dokument muss auf dem PC des Anwenders gespeichert werden, um danach im PDF-Format angezeigt
und gedruckt werden zu kénnen. Der Ausdruck erfolgt Giber den dortigen Druckdialog. Gedruckt wird auf
dem im Betriebssystem eingestellten Drucker des Anwenders. Das Einrichten eines Druckers ist Sache
der Anwender bzw. der Administration beim Anwender.

Der Ausdruck enthdlt zusatzliche Informationen wie ein Deckblatt und einen Abschluss z. B. fir die
Unterschrift, da der Ausdruck als offizielles Schreiben an die Bewilligungsbehérde abgegeben werden
muss.

27.3.4 Absenden

Nach Eingabe der im MaRnahmeverlauf erfolgten Anderungen kann das Formular an den zustandigen
Sachbearbeiter bei der L-Bank abgesendet werden. Weitere Informationen tber das Vorgehen erfolgen
dann von Seiten des Sachbearbeiters.

27.4 Besonderheiten

e Nachdem das jeweilige Késtchen aktiviert wurde, wird die Speicherung der Angaben vollzogen,
ansonsten wird das Formular wieder zuriickgesetzt, und eine Fehlermeldung erscheint.
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28 Kontaktformular

Bei Problemen oder Anregungen, hat der MalRnahmetrager die Mdglichkeit, direkt mit seinem
zustandigen Sachbearbeiter bei der L-Bank in Kontakt zu treten.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Projekte — hier koénnen alle relevanten Projektfunktionen (Projektdaten, Projektstammblatt,
Teilnehmerstammblatt, Unternehmensstammblatt, Mittelanforderung, Verwendungsnachweis und
Anderungsmitteilung) direkt angesteuert werden, d.h. durch einmaliges Anklicken der Begriffe mit
der linken Maustaste wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske weitergeleitet. Dartber
hinaus ist es mdglich, Uber die Funktion ,Kontakt* direkt mit dem zustandigen Projekt-
Sachbearbeiter bei der L-Bank in Verbindung zu treten.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde wund der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfligung stehen.

Hilfe und @ . enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Sachbearbeiter die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung
der unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

28.1 Masken-Layout

Teilnehmerstarnmblatt

e
Pk et
o @ £95
% E S F Baden-Wiirttemberg
L] z E e
E1-BANK
A f _EA % 5 ey
El’:zoa;cgzﬁhﬁﬁérqéla;z%gns IFH @ FO rderperIOde 2007 201 3 Staatsbank fur Baden-Wirttemberg
» Projekte Kontaktformular @
Prajektdaten
Projektstammblatt Projektnummer: 12345 Projektbezeichnung: Testprojekt Projektbearbeitung beenden

Unternehmenstammblatt  An dieser Stelle kénnen Sie uns Informationen zukornmen lassen. Die Eingaben, die Sie im folgenden Formular machen, werden sowaohl

Mittelanforderung an uns als auch an Ihre Frojekt-E-Mail-Adresse verschickt,
VYerwendungsnachweis Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse an.
Anderungsmitteilung
* Downloads
s Impressum Projektnummer 12345 |
s Hilfe Empfanger |ansprechpartner@tast.de |
¢ Benutzerkennung Projekt E-Mail [mail@testprojekt.de |
Passwaort dndern Ihre E-Mail-Adresse H |
Abrmelden
Ihre Nachricht

Uber ein E-Mail-Formular kann unabhéngig von einem sonstigen E-Mailprogramm innerhalb der iFH2-
Anwendung direkt an den fir die MaRnahme zustandigen Sachbearbeiter bei der L-Bank eine Nachricht
versendet werden.
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Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, was eingegeben werden muss. Die
Spalteniiberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:
- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,
- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,
- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die
Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Projekthummer/- Anzeige/ | Verweist auf die Seite Projektdaten, d.h. es erfolgt ein erneutes
bezeichnung - Infobox Eingabe |Anzeigen der Seite; Uber Projektbearbeitung beenden wird die
Startseite wieder angezeigt.

E-Mail-Formular Anzeige/ | Die Projektnummer, der Empféanger und die Projekt-E-Mail-
Eingabe |Adresse des MalRnahmetragers sind schon vorbelegt und
kénnen nicht Uber das Formular geandert werden. Die E-Mail-
Adresse des Sachbearbeiters beim Trager ist von diesem
individuell anzugeben.

28.3 Beschreibung

Uber das Kontaktmodul kénnen Nachrichten an den jeweiligen Sachbearbeiter bei der L-Bank versandt
werden. Eine Ubersendung von Dateien ist mit diesem Modul nicht vorgesehen. Die Antwort erfolgt an
die Mail-Adresse, die unter ,Ihre E-Mail-Adresse" eingegeben wird.

28.4 Funktionalitat

28.4.1 Nachricht senden

Die eingegebene Nachricht wird an die fur das Projekt zustandige Ansprechperson versendet. Zuséatzlich
wird die E-Mail auch an die E-Mail-Adresse des MaRnahmetragers sowie die E-Mail-Adresse des
Sachbearbeiters beim Trager versendet.

Durch die Angabe der Projektnummer des betreffenden Projektes kann die Nachricht entsprechend
zugeordnet werden.

28.4.2 Abbrechen

Die E-Mail wird nicht verschickt, und die Seite Projektdaten kommt zur Anzeige.
28.5 Besonderheiten

e Eine leere Nachricht wird erkannt. Anstatt der Versendungsbestatigung wird eine Fehlermeldung
angezeigt.
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29 Administratorbegrif3ung

Nach der richtigen Eingabe der Kennung und des Passwortes wird der Administrator auf die
Einstiegsseite, die Trageradministration, weitergeleitet.

Von der Einstiegsseite aus kann der Administrator auswéhlen, ob er Tragerdaten pflegen oder die
Berechtigung der Sachbearbeiter verwalten mochte. Bei der Berechtigung der Sachbearbeiter werden nur
die Projekte zur Auswahl angeboten, fiir die der Administrator die Berechtigungen besitzt.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Administration — durch diese Steuerungsleiste kdnnen alle relevanten Administratorfunktionen
(Tragerdaten, Berechtigungen fiir Sachbearbeiter) direkt angesteuert werden, d.h. durch
einmaliges Anklicken der Begriffe wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske
weitergeleitet.

Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfigung stehen.

Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Administrator die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung der
unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

29.1 Masken-Layout

= Hilfe

e g
PL
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@ KA
A E S F Baden-Wiirttemberg
L] E e
= -
EUROQFAISCHER SOZIALFONDS IFH@ oy e L BANK
IN BADEM-WURTTEMBERG Staatsbank fur Baden-Wirttemberg
» Administration Trégeradministration @
Tragerdaten
Bt ecttigin L willkommen beirn ESFI Thre Kennung: 1234567-00
sachbearbeiter = i )
Is Administrator sines Tragers kinnen Sie dber diese Webseite 1rager Jestrsoen
» Downloads Qnsline d Strafie: Traegerstr, 1
s Impressum ort: 12345 Testort

= die Tragerdaten pflegen
= die Berechtigungen der Sachbearbeiter verwalten,

+ Benutzerkennung
Passwort dndern
Abrelden
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29.2 Daten

In der Maske ,Trageradministration* werden nur Daten angezeigt. Eine Eingabe erfolgt Uber das
Anklicken der voreingestellten Funktionen mit der linken Maustaste (Auswahl nur bei unterstrichenen
Begriffen maoglich).
Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, was eingegeben werden muss. Die
Spaltenuberschriften Feld, Typ und Daten stehen fur:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Tragerdaten pflegen Anzeige |Verweist auf die Seite Tragerdaten pflegen.

Berechtigungen der Anzeige | Verweist auf die Seite Berechtigung Sachbearbeiter verwalten.
Sachbearbeiter

verwalten

Trager-Infobox (blaue Anzeige | Anzeige von relevanten Tragerdaten

Markierung)

29.3 Funktionalitat

Die Funktionalitdt beschrankt sich auf die Darstellung von Dateninhalten und die Méglichkeit, in andere
Seiten der Administration zu verzweigen.
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30 Tragerdaten

Als Administrator angemeldete Personen haben auf der folgenden Seite die Mdglichkeit, Tragerdaten zu
andern.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Administration — durch diese Steuerungsleiste kdnnen alle relevanten Administratorfunktionen
(Tragerdaten, Berechtigungen fir Sachbearbeiter) direkt angesteuert werden, d.h. durch
einmaliges Anklicken der Begriffe wird der Benutzer direkt auf die angewéhlte Maske
weitergeleitet.

- Downloads - hier sind offizielle Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen tber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verflgung stehen.

- Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartiber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Administrator die Méglichkeit, sein Passwort unter Beachtung der
unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

30.1 Masken-Layout

o @ 287

4 E S F Baden-Wiirttemberg
: 1070 # L-BANK
EUROPAISCHER SOZIALFONDS i - . i - ﬂ
IN BADEN-WURTTEMBERG iFH@ - F& rderpe riode 2007-2013 Staatsbank fiar Baden-Wiirttemberg
« Administration Tragerdaten @
Tragerdaten
Berechtigungen fir Hier kénnten noch einige erklarende Hinweise 2u den Trégerdaten stehen...
sachbearbeiter
* Downloads Abbrechen
+ Impressum
+ Hilfe Name: |Testtréger |
* Benutzerkennung Strafe: [Trasgerstr. 1 |
Fasswort andern PLZ: 11_234_5
Abrnelden ort: |Testm’t |
Telefon: [0123 45678 |
Fax: | |
E-Mail: |mai|@tasttraegar.de |
Geschaftsfithrer: !Mnritz Mustermann |

In der Tragerdaten-Maske werden die Tragerdaten angezeigt, und es besteht die Méglichkeit, Daten zu
aktualisieren oder zu berichtigen. Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, was eingegeben
werden muss. Die Spaltentiberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:
- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,
- Typ - erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,
- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die
Daten verarbeiten kann.
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Feld Typ Daten
Tragerdaten Eingabe/ | Anzeige von relevanten Tragerdaten, die alle, bis auf die grau
Anzeige | hinterlegten Felder, bei Bedarf &nderbar sind.

30.3 Funktionalitat

30.3.1 Speichern

Die Tragerdaten werden gespeichert.

30.3.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zurlick auf die
Ansicht Projekttibersicht.
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31 Pflege der Berechtigungen fir Sachbearbeiter

Als Administrator angemeldete Personen haben auf dieser Seite einen Uberblick tiber die vergebenen
Nutzerberechtigungen der ihnen zugewiesenen MaRnahmen.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Administration — durch diese Steuerungsleiste kdnnen alle relevanten Administratorfunktionen
(Tragerdaten, Berechtigungen fiir Sachbearbeiter) direkt angesteuert werden, d.h. durch
einmaliges Anklicken der Begriffe wird der Benutzer direkt auf die angewéhlte Maske
weitergeleitet.

Downloads — hier sind alle offiziellen Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen tber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verflgung stehen.

Hilfe und () - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartiber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Administrator die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung der
unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

31.1 Masken-Layout
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» Administration Berechtigungen fiir Sachbearbeiter @
Tragerdaten - -
Berschtigungen fir Sachbearbeiter Pro]ekte
Sachbearbeiter F i . i 3
Um einem Benutzer Projekte zuzuordnen, klicken Sie auf das Bearbeitungssymbol.
* Downloads
+ Impressum
+ Hilfe Benutzerkennung Bezeichnung
* Benutzerk: q & | 1234567-01
Passwort dndern
Abmelden
31.2 Daten

In der Berechtigungen-fir-Sachbearbeiter-Maske werden bis zu neun Benutzerkennungen pro
MafRnahme angezeigt (bei Bedarf kdnnen durch die Administration der L-Bank weitere hinzugefiigt
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werden), und es besteht die Méglichkeit, tber das Bearbeitungs-Symbol (Stift-Symbol) die jeweilige
Benutzerkennung anzuwahlen.
Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, was eingegeben werden muss. Die
Spaltentberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten
Berechtigungen fur Anzeige | Anzeige, welches Projekt welchem Sachbearbeiter zugewiesen
Sachbearbeiter wurde.

31.3 Funktionalitat

Die Funktionalitat beschrankt sich auf die Darstellung von Dateninhalten, die Aktualisierung der
Darstellung sowie die Moglichkeit, in andere Seiten der Administration zu verzweigen.
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32 Pflege der Berechtigungen fir Sachbearbeiter —
Passwortpflege fur Sachbearbeiter

Als Administrator angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Mdglichkeit, Nutzerberechtigungen
fur MalRnahmen an verschiedene Sachbearbeiter zu vergeben oder abzuandern.

Dariiber hinaus stehen folgende Mdglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

Administration — durch diese Steuerungsleiste kdnnen alle relevanten Administratorfunktionen
(Tragerdaten, Berechtigungen fiir Sachbearbeiter) direkt angesteuert werden, d.h. durch
einmaliges Anklicken der Begriffe wird der Benutzer direkt auf die angewahlte Maske
weitergeleitet.

Downloads - hier sind alle offiziellen Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen Uber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verfigung stehen.

Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fiir die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dariiber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

Benutzerkennung — hier hat der Administrator die Mdglichkeit, sein Passwort unter Beachtung der
unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

32.1 Masken-Layout

# Hilfe

Tragerdaten - -
Berechtigungen fir Sachbearbeiter Pro]ekte

Sachbearbeiter
* Impressum

s Benutzerkennung
Passwort andern
Abmelden

¢ Downloads Projekt entfernen wollen, markieren Sie es auf der rechten Seite und klicken Sie auf die Schaltflache 'Entfernen’. Damit die
Anderungen wirksam werden, missen Sie auf 'Speichern’ klicken,
Benutzerkennung: |123456?-01 |
Bezeichnung: |\ |
Meues Passwort: ’7
Passwort bestdtigen: —|

287

@ E S F ; Baden-Wiirttemberg
. E s )
s . . . 2 L-BANK
Eﬂﬁoﬁ;ﬁgﬁéﬁ:ﬁga;};{;ﬂfs IFH @ B FO rderpe i Ode 2007 - 20 1 3 Staatsbank fur Baden-Wikrttemberg
» Administration Berechtigungen fiir Sachbearbeiter @

Wwihlen Sie links das gewinschte Projekt aus und ardnen Sie es Gber die Schaltflache 'Hinzufiigen' dem Benutzer zu, Wenn Sie ein

Projekte Hinzufiigen Testprojekt

<« Entfernen
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32.2 Daten

In der Berechtigungen-fiir-Sachbearbeiter-Maske kdnnen die Kennungen fir die Bearbeiter der
Malnahmen verwaltet werden. Es besteht die Mdglichkeit, Berechtigungen neu zu erstellen oder
bestehende zu aktualisieren.
Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, was eingegeben werden muss. Die
Spaltenuberschriften Feld, Typ und Daten stehen fur:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten

Berechtigungen fur Anzeige | Zuordnungen zu der angegebenen Benutzerkennung.
Sachbearbeiter

32.3 Beschreibung

Zu jeder der angegebenen Benutzerkennungen in der Tabelle Sachbearbeiter kénnen auf dieser Seite
einzelne Sachbearbeiter zugeordnet werden. Hierzu gehort die Vergabe einer Bezeichnung des
Sachbearbeiters sowie eines Passwortes durch den Administrator. Ein Zurilicksetzen des Passwortes ist
mdglich.

Die in der linken Projektespalte aufgefiihrten Mal3nahmen kénnen durch Markieren und anschlieendes
Dricken des ,Hinzufligen“-Knopfes der ausgewahlten Benutzerkennung zugewiesen werden.

Die in der rechten Projektespalte aufgefiihrten Projekte kénnen durch Markieren und anschliel3endes
Driicken des ,Entfernen“-Knopfes der ausgewahlten Benutzerkennung entzogen werden.

32.4 Funktionalitat
32.4.1 Speichern
Die Dateneingabe wird gespeichert.

32.4.2 Abbrechen

Die Eingaben werden nicht gespeichert und der Vorgang abgebrochen. Die Funktion leitet zuriick auf die
nachst hoher liegende Ebene.

iIFH@-Realisierung Seite 86 von 90



Systemdokumentation

Version: 1.0
Stand: 02.10.2008

33 Pflege der Berechtigungen fir Sachbearbeiter — Projekte

Als Administrator angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Mdglichkeit, der MaRnahme
verschiedene Sachbearbeiter zuzuordnen oder wieder zu I6schen.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Administration — durch diese Steuerungsleiste kdnnen alle relevanten Administratorfunktionen
(Tragerdaten, Berechtigungen fir Sachbearbeiter) direkt angesteuert werden, d.h. durch
einmaliges Anklicken der Begriffe wird der Benutzer direkt auf die angewéhlte Maske
weitergeleitet.

- Downloads - hier sind alle offiziellen Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen tber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verflgung stehen.

- Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartiber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Administrator die Méglichkeit, sein Passwort unter Beachtung der
unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

33.1 Masken-Layout

m
e
. 0 AEJ,
° E S F Baden-Wiirttemberg
L] e
E o -
EUROPAISCHER SOZIALFONDS IFH@ e A L BANK
IN BADEN-WURTTEMBERG Staatsbank fur Baden-Wiirttemberg
+ administration Berechtigungen fiir Sachbearbeiter @
Tragerdaten - -
Berechtigungen filr LT R | Projekte
Sachbearbeiter . X X .
Um einem Projekt Benutzer zuzuordnen, klicken Sie auf das Bearbeitungssymbal,
* Downloads
+ Impressum
» Hilfe Projektnr. Kurzbezeichnung Projektname
» Benutzerk N 12345 Testprojekt Testprojekt zu Demozwecken
Passwort andern
Abmelden

In der Berechtigungen-fiir-Sachbearbeiter-Maske werden die MaRnahmen des Tragers angezeigt, und es
besteht die Mdglichkeit, Uiber das Bearbeitungs-Symbol (Stift-Symbol) der Malinhahme Sachbearbeiter
zuzuordnen.
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Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, was eingegeben werden muss. Die
Spalteniiberschriften Feld, Typ und Daten stehen fir:
- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,
- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,
- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die
Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten
Berechtigungen fur Anzeige | Anzeige welche Projekte zur weiteren Auswabhl zur Verfigung
Sachbearbeiter stehen.

33.3 Funktionalitat

Die Funktionalitdt beschrankt sich auf die Darstellung von Dateninhalten, die Aktualisierung der
Darstellung sowie die Moglichkeit, in andere Seiten der Administration zu verzweigen.
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34 Pflege der Berechtigungen fiir Sachbearbeiter — Projekte

Als Administrator angemeldete Personen haben auf dieser Seite die Mdglichkeit, der MaRnahme
verschiedene Sachbearbeiter zuzuordnen oder wieder zu I6schen.

Daruber hinaus stehen folgende Méglichkeiten in dieser Maske zur Verfiigung:

- Administration — durch diese Steuerungsleiste kdnnen alle relevanten Administratorfunktionen
(Tragerdaten, Berechtigungen fir Sachbearbeiter) direkt angesteuert werden, d.h. durch
einmaliges Anklicken der Begriffe wird der Benutzer direkt auf die angewéhlte Maske
weitergeleitet.

- Downloads - hier sind alle offiziellen Dokumente der Verwaltungsbehérde und der
Zwischengeschalteten Stellen abgelegt und fur alle Interessierten und Trager verfligbar. Dartber
hinaus gehende Informationen kénnen tber die ESF-Homepage unter www.esf-bw.de abgerufen
werden.

- Impressum — hier sind die jeweiligen Ansprechpartner genannt, die bei Fragen zum System zur
Verflgung stehen.

- Hilfe und @ - enthalten das Anwenderhandbuch mit den fur die jeweilige Seite wichtigen
Informationen. Falls dartiber hinaus Fragen bestehen, sind die Personen im Impressum als
Ansprechpartner vorgesehen.

- Benutzerkennung — hier hat der Administrator die Méglichkeit, sein Passwort unter Beachtung der
unter 3.4 genannten Einschrankungen individuell abzuandern.

Unter diesem Punkt ist auch die Funktion ,Abmelden” eingestellt. Mit dieser Funktion sollte der
Sachbearbeiter immer das Programm beenden, sonst ist ein erneutes Einloggen erst nach dem
Ablauf des automatischen Time-Out mdglich.

34.1 Masken-Layout

o @ L9
° E S F px L s 5 : BadenWiirttemberg
L] vl
; . i 82 L-BANK
e esseaye  IFH@ - Forderperiode 2007-2013 Stmatbank forBacn Mstismbers
» Administration Berechtigungen fiir Sachbearbeiter @

Tragerdaten - -
Barachtighgan fir Sachbearbeiter |G

Sachbearbeiter

wahlen Sie links den gewinschte Benutzer aus und ordnen Sie ihn dber die Schaltflache 'Hinzufiigen' dem Projekt zu, Wenn Sie einen

* Downloads Benutzer entfernen wollen, markieren Sie ihn auf der rechten Seite und klicken Sie auf die Schaltflache 'Entfernen’. Damit die
+ Impressum Anderungen wirksam werden, missen Sie auf 'Speichern’ klicken,
» Benutzerkennung B
Projektname |Testprojakt zu Demozwecken |
Fasswort andern . =
abrmelden Kurzbezeichnung |Testpro]akt |

Benutzer Hinzufiigen 1234567-01

<< Entfernen
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34.2 Daten

In der Berechtigungen fur Sachbearbeiter-Maske werden die MaRnahmen des Tréagers angezeigt und es
besteht die Mdglichkeit Uber das Bearbeitungs-Symbol (Stift-Symbol) der Mallhahme Sachbearbeiter
zuzuordnen.
Anhand der folgenden Tabelle soll erlautert werden, was eingegeben werden muss. Die
Spaltenuberschriften Feld, Typ und Daten stehen fur:

- Feld — Bezeichnung der jeweiligen Aktion,

- Typ — erlautert ob es sich um ein Eingabe oder nur um ein Anzeigefeld handelt,

- Daten —in dieser Spalte wird erlautert was wie eingegeben werden muss, damit das System die

Daten verarbeiten kann.

Feld Typ Daten
Berechtigungen fur Anzeige | Zuordnungen der Sachbearbeiter zu der angegebenen
Sachbearbeiter Malnahme.

34.3 Funktionalitat

Die in der linken Spalte aufgefihrten Sachbearbeiter kénnen durch Markieren und anschlieRendes
Driicken des "Hinzufligen"-Knopfes dem ausgewahlten Projekt zugewiesen werden.

Den in der rechten Spalte aufgefiinrten Sachbearbeitern kann durch Markieren und anschlieRendes
Dricken des "Entfernen"-Knopfes das Bearbeitungsrecht fir das ausgewahlte Projekt entzogen werden.
34.3.1 Speichern

Die getéatigten Sachbearbeiterzuweisungen werden gespeichert, und die Startseite der
Berechtigungspflege wird angezeigt.

34.3.2 Abbrechen

Die Anderungen werden nicht gespeichert, und die Startseite der Berechtigungspflege wird angezeigt.
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